ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWO SClI

1.

Podstawa prawna, definicje

Urzad Miejski w Wiecborku prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, pdz. 1223
Z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, p6z. 1240 ze zmianami) z uwzglednieniem zasad szczegolnych, okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, péz. 861 z p6zn. zm.).
Niniejsze Zasady (polityka) rachunkowosci, zwane dalej ,zasadami” ustalone sg na
podstawie art.10 ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem innych przepisow prawa,
ktore majg zastosowanie w dziatalnosci Urzedu Miejskiego w Wiecborku.

Dla operacji dokonywanych w ramach projektow wspoffinansowanych ze srodkow
Z budzetu Unii Europejskiej ustala sie kazdorazowo odrebne procedury. Procedury te
ustala sie w formie zarzadzenia Burmistrza.

. llekro¢ w ,zasadach” jest mowa o:

— jednostce organizacyjnej - rozumie sie przez to Urzad Miejski w Wiecborku,
ul. Mickiewicza 22, 89-410 Wiecbork,

- ustawie o rachunkowosci - rozumie sie ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, p6z. 1223 z p6zn. zm.),

— ustawie podatkowej - rozumie sie ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, p6z. 654 ze zm.),

- przepisach o szczegolnych zasadach rachunkowosci - rozumie sie rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, p6z. 861 z pozn.
zm.).

. Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze i rozwi  gzania szczegoélne

. Rokiem obrotowym w jednostce organizacyjnej jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy

od 1 stycznia do 31 grudnia.

. W ramach roku obrotowego okresem sprawozdawczym jest miesigc. Na koniec kazdego

okresu sprawozdawczego (miesigca) nastepuje sumowanie obrotéw na kontach ksiegi
gtébwnej oraz uzgodnienie ich z dziennikiem i z zapisami na kontach ksigg pomocniczych
(analitycznych), prowadzonych do poszczegdlnych kont ksiegi gtownej (kont
syntetycznych).

. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki organizacyjnej powinno

nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

. W celu ustalenia nadwyzki i niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace

dochodow i wydatkéw Gminy Wiecbork sg ujmowane w ksiegach rachunkowych na
odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych)
wphlywow i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach Gminy.

. Grunty, budynki i budowle inwentaryzuje sie drogg poréwnania danych ksiag

rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.
Szczegblowy sposOb inwentaryzacji okresla przyjeta w jednostce instrukcja
inwentaryzacyjna.

. Bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki sag

sporzadzane na formularzach stanowigcych zataczniki do rozporzadzenia o szczegolnych
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zasadach rachunkowosci.
7. W Urzedzie Miejskim w Wiecborku stosuje sie zasade pomniejszania wydatkow wiasnych
danego roku budzetowego o zwroty i refundacje dotyczace wydatkéw tego roku.

lll. Zasady kwalifikacji i amortyzacji maj gtku trwatego

1. Do majatku trwatego podlegajacego ewidencji bilansowej zalicza sie nastepujgce
rzeczowe aktywa trwate spetniajace kryteria okreslone w art. 3 ustawy o rachunkowosci,
w tym:

a)

b)

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o cenie nabycia przekraczajacej
granice okreslong w ustawie podatkowej,

pozostate srodki trwatle (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartosci nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w ustawie podatkowej cenie nabycia
nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w ustawie podatkowej oraz srodki trwate
umarzane jednorazowo, okreslone w przepisach o szczegdélnych zasadach
rachunkowaos$ci.

W Urzedzie Miejskim w Wiecborku do srodkow trwatych zalicza sie rowniez srodki trwate
0 cenie nabycia ponizej 3.500 zi, ktérych okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok
i 0 zaawansowanej technologii.

2. Rzeczowe aktywa majatku trwalego podlegajg amortyzacji wedtug nastepujacych zasad:

a)

b)

c)

d)

aktywa trwale, o ktérych mowa w ust. 1 pkt a) amortyzowane sg metodg liniowg
wedlug stawek okreslonych w ustawie podatkowej, albo stawek okreslonych
indywidualnie przez Burmistrza, z wyjatkiem $rodkow trwatych, okreslonych w
przepisach o szczegllnych zasadach rachunkowosci, ktére sg umarzane
jednorazowo w 100 % ich wartosci w miesigcu wydania do uzywania,

aktywa trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt b) umarzane sg jednorazowo w 100 % ich
wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Dotyczy to sktadnikow majatku takich, jak:
ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

srodki dydaktyczne, w tym takze srodki transportu, stluzace do nauczania
i wychowania w szkotfach i placowkach o$wiatowych,

odziez i umundurowanie,

meble i dywany,

inwentarz zywy,

pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne,
o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.
Gmina, jako osoba prawna zwolniona z podatku dochodowego od 0s6b prawnych
moze umarzac¢ i amortyzowa¢ srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
jednorazowo za okres calego roku.

Nie umarza sie gruntoéw oraz dobr kultury.

3. Naktady finansowe kwalifikujg sie do zaliczenia do ulepszenia srodka trwatego tylko
wowczas, gdy spetnione sg rownoczesnie nastepujgce warunki:

a)

b)

obiekt poddany zostat rozbudowie, w tym doposazeniu w czesci skladowe
i peryferyjne, przebudowie, adaptaciji, rekonstrukcji lub modernizacji,

warto$¢ uzytkowa obiektu po rozbudowie, przebudowie, adaptacji, rekonstrukcji lub
modernizacji jest wyzsza od posiadanej w momencie oddania go do uzywania; wzrost
wartosci uzytkowej obiektu mierzy sie w szczegoélnosci wydtuzeniem okresu jego
uzywania, przyrostem zdolnosci wytwoérczej i powierzchni uzytkowej oraz poprawg
komfortu obiektu i znajdujacych sie w nim lokali, obnizeniem kosztéw jego
eksploatacji, zmniejszeniem zanieczyszczenia $rodowiska i poprawg warunkow
bezpieczenstwa pracy,

koszty ulepszenia na dany srodek trwaty sg wyzsze niz 3.500,00 zt.

Jezeli rozbudowa, przebudowa, adaptacja, rekonstrukcja lub modernizacja obiektu
nie spetnia choc¢by jednego z powyzszych warunkow, wydatki te kwalifikujg sie do
remontu, ktory oznacza przywrécenie pierwotnego stanu technicznego i uzytkowego
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obiektu. Koszty remontu srodkéw trwatych zalicza sie do kosztéw dziatalnosci
eksploatacyjnej w okresie ich poniesienia.

Rozgraniczenia kosztéw na ulepszenia srodkow trwatych (powodujgcych zwiekszenie
ich wartosci poczatkowej) lub na remonty tych obiektow (zaliczane do kosztéw
dziatalnosci biezacej) dokonuje sie w momencie opracowywania planu finansowego
jednostki organizacyjne.

d) Do srodkow trwalych w budowie (inwestycji) zalicza sie koszty budowy nowych
srodkéw trwatych, koszty ulepszen istniejgcych srodkow trwalych oraz koszty
montazu zakupionych srodkéw trwatych.

e) Srodki trwate stanowigce wilasno$é Gminy Wiecbork otrzymane nieodptatnie, na
podstawie decyzji wlkasciwego organu, mogg by¢é wycenione w wartosci okreslonej
w tej decyzji.

IV. Zasady wyceny sktadnikow maj atku

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalnosc¢ chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

Warto $ci niematerialne i prawne nabyte z wkasnych srodkdéw wprowadza sie do ewidencji
w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych podlegajg umarzaniu na podstawie
obowigzujacego planu amortyzaciji.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkdédw na wydatki biezgce o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych
traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”  w korespondencji
z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja;
a srodki trwate
O pozostate srodki trwate

a inwestycje (srodki trwate w budowie)
Srodki trwate to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci oraz srodki trwate stanowigce wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
Gminy Wiecbork, w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie,
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmujg w szczegolnosci: grunty, lokale bedace odrebng wiasnoscia, budynki,
budowle, maszyny i urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych
srodkach trwatych.
Do srodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce Srodki trwate znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
.Korzystajacy”.



Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

« w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

e w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

e w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

« w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka,

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

e podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,
* pozostate Srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowej Kklasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodoéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U.
z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z p6ézn. zm.). Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na
podstawie obowigzujgcego planu amortyzacji.

Odpis6éw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku
budzetowego.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkow trwatych.

Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
sie wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizaciji.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate, ktore finansuje sie ze srodkéw na biezgce wydatki
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia howego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane
sg ze srodkdw na inwestycije).

Obejmujg srodki trwate o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania
do uzywania.

Pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowe] na koncie 013
.Pozostate Srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i
energii”.



Takie przedmioty jak:

- materialy biurowe (papier do kserokopiarek, spinacze, skoroszyty, diugopisy, dziurkacze,
nozyczki, zeszyty, kleje, dyskietki, ptyty CD, tonery, tusze do drukarek, itp.)

- wyposazenie biura (wieszaki, lustra, kosze na smieci, itp.)

- o0dziez robocza,

- materialy zakupione do biezacych remontow (farby, kleje, zarowki itp.)

- w matych ilosciach zakupiony wegiel, koks, drewno opatowe,

- $rodki czystosci,

- drobne czesci zamienne wmontowane bezposrednio do samochoddw,

- oleje, smary zakupione do samochodow,

- herbata, kawa, napoje, cukier i inne art. spozywcze zakupione do sekretariatu,

- artykuly spozywcze i napoje chlodzace zakupione do obstugi sesji i komisji Rady Gminy
Wiechbork,

- ksigzki i czasopisma zakupione do uzytku stuzbowego,

- wyposazenie apteczki,

- materiaty okolicznosciowe: kwiaty, wazony, puchary, nagrody rzeczowe itp.,

- naczynia stotowe (tyzeczki, szklanki, talerzyki itp.),

- narzedzia gospodarcze (grabie, szpadle, sekatory, wiadra, miotly, szczotki itp.),

nalezy traktowac jako matowartosciowe.

Przedmioty te i inne o niskiej wartosci (nie przekraczajgcej 100 zt) odpisuje sie w koszty
dziatalno$ci w momencie zakupu jako zuzycie materiatéw i nie ujmuje sie na koncie 013.

Inwestycje ( srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakohczenia inwestycji, w tym réwniez nie
podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi
zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu, optaty notarialne, sgdowe itp., odszkodowania dla
0s6b fizycznych i prawnych wynikie do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogoélnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogtoszen i innych.

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegolnosci nastepujace koszty:

e dokumentacji projektowej, sSrodowiskowej,

« nabycia gruntéw i innych skfadnikdw majatku, zwigzanych z budowa,

* badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,

e przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o0 uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektéw,

e opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,
« zalozenia stref ochronnych i zieleni,

* nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

» ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

e sprzgtania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
* inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin spfaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajgcej zaptaty, a wiec
lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢
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(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata naleznosci ma nastgpic¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujgcym
po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wiasciwej pozycji ,Naleznosci
krotkoterminowe”, zas$ reszte naleznosci — ptatng w okresie powyzej roku — w pozycji
.Naleznosci diugoterminowe”.

Dlugoterminowe aktywa finansowe  to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w szczegolnosci:

e akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

« akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe
wyceniane sg w cenie nabycia, wartosci godziwej lub cenie rynkowej, bedacej wynikiem
przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegOtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowe] (netto)
poszczegdllnych rodzajow diugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek  to rzeczowe skiadniki majgtkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowg (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podijecia decyzji przez organ stanowiacy j.s.t. o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuujg dziatalnosé. Sktadniki
takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zalgcznikow
do bilansu. Rozchodowane sg wedlug wartosci okreslonej w:

e decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,
» decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,
e dokumencie sprzedazy,

e dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zalgcznikami.

Materialy wycenia sie w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia sie je w cenach zakupu.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane
sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury
ustalana jest wartos¢ niezuzytych materiatdw w cenie zakupu, ktérg ujmuje sie na koncie 310
~Materialy”, zmniejszajgc réwnoczesnie koszty dziatalnosci. Od sktadnikow zaliczanych do
zapasoOw nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o0 wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin pfatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221
.Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie
zaptaty w nastepnym roku (kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226 ,Dlugoterminowe
naleznosci budzetowe”.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zapfaty lub w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu $redniego danej waluty
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ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzieh.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nie przekraczajacej wartosci kosztu upomnienia
podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Nie nalicza sie odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych, jezeli wysokosé odsetek nie
przekraczataby trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polskg”
za polecenie przesyiki listowej (art. 54 8 1 pkt 5 Ordynacji Podatkowej).

Srodki pieni ezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalnej.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu Sredniego dane] waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna
walut oraz operacje zapfaty naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub
sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikajacego
z obowigzujacego jednostke dokumentu.

Krétkoterminowe papiery warto $ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia sie na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra
Z nich jest nizsza.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majg hieistotng warto$¢ i dlatego nie sg
rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zapfaty, czyli tgcznie

z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Rozliczenia mi edzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg

tworzone.

Przychody przysztych okreséw  to przychody, ktére wystepujg w jednostce z tytutu

diugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajagca z podpisanych umow, decyzji i innych

postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkoéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

¢) dochodéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktorym roku
budzetowym nastagpi ich wydatkowanie,

d) srodkow funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku
ich wydatkowania.

V. Zasady ewidenciji i rozliczania kosztow

1. Ewidencje szczegdbtowa wydatkéw budzetowych, w tym kosztow prowadzi sie w jednostce
organizacyjnej wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

2. Jednostka organizacyjna prowadzi ewidencje i rozliczenie kosztéw w uktadzie
rodzajowym na kontach zespotu 4, co wynika z jednorodnego charakteru jej dziatania.

3. Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zysku i strat na koncie 860 - ,Wynik finansowy”.

4. Wynik finansowy jednostki sklada sie z wyniku na sprzedazy, wyniku na pozostalej
dziatalnosci, wyniku z operaciji finansowych i operacji nadzwyczajnych.

5. Wynik z wykonania Budzetu Gminy Wiecbork (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Niedobor lub
nadwyzka budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych
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w danym roku dochodow i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych
niewygasajacych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,Dochody
budzetowe”, 902 ,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki’, z wyjgtkiem
operaciji dotyczacych rozliczen z budzetem UE oraz operacji szczegolnych, okreslonych
w odrebnych przepisach.

6. Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany
jest wedlug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103). Wykazywana
w nim nadwyzka lub deficyt j.s.t. obejmuje dochody okreslone w ustawie z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. tj. z 2010 r.
Nr 80, poz. 526 z p6zn. zm.), tj. z uwzglednieniem srodkow funduszy pomocowych.

VI. Prowadzenie ksi gg rachunkowych

1. Jednostka organizacyjna stosuje wykaz kont ksiegi gtéwnej, zasady ich funkcjonowania
oraz zasady prowadzenia ksigg pomocniczych, zawarte w Zaktadowym Planie Kont.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego w Wiecborku przy
ul. Mickiewicza 22. Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego prowadzone sg w jezyku
polskim i w walucie polskiej.

3. Ksiegi rachunkowe jednostka organizacyjna prowadzi przy uzyciu komputerow
w programie INFO-SYSTEM Roman Tadeusz Groszek. Ksiegi rachunkowe obejmujg
zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktore tworza;

dziennik,

ksiege gtéwna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow (inwentarz).

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w nastepujacych modutach INFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek:

— BUDZET - ksiegowos¢ budzetowa,

- KSGZOB - ksiegowosc¢ zobowigzan stuzgcym do ksiegowosci budzetowo-finansowej,

- KASA - stuzgca do ewidencji operacji kasowych,

— PODATKI — system wymiaru podatkéw lokalnych od oséb fizycznych,

- JGU - system wymiaru podatkéw lokalnych od oséb prawnych,

- AUTA - system wymiaru podatku od $srodkéw transportowych,

— PLACE - program kadrowo-ptacowy.

Aktualizacja oprogramowania uzalezniona jest od potrzeb jednak nastepuje nie rzadziej niz

raz na rok budzetowy. Wydruki oznaczone sg wersjg oprogramowania aktualng na dzieh

sporzadzania wydruku. Instrukcje dla uzytkownikow poszczegolnych modutéw znajdujg sie
na nosniku CD w Referacie Finansowo-Ksiegowym.

VII. Ochrona danych

1) Jednostka organizacyjna stosuje nastepujgce zasady ochrony danych, ich zbioréw,
programéw i nosnikéw informacji w systemie komputerowym przed zagrozeniem ich
utraty, uszkodzenia (nielegalnej modyfikacji) lub zniszczenia oraz wejscia w posiadanie
przez osoby nieupowaznione:

a) dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe i sprzet informatyczny sg przechowywane
i uzytkowane w zamykanych pomieszczeniach chronionego budynku, do ktorych
dostep maja tylko osoby upowaznione,

b) dostep do programéw komputerowych i danych w komputerowych ksiegach
rachunkowych chroniony jest systemem haset dostepu do bazy i do aplikacji; baza jest
zabezpieczona przez procedury systemowe, a serwer bazy chroniony jest przed
niepowotanym dostepem przez firewall. Kopiowania bazy dokonuje sie codziennie.
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Na koniec roku sporzadzane sa papierowe wydruki zapisow ksiegowych
dokonywanych na poszczegélnych kontach.

VIIl. Inne postanowienia

1.
2.

Integralng czesc¢ zasad (polityki) rachunkowosci stanowig Zaktadowy Plan Kont.
Ewentualnych zmian zasad rachunkowosci zawartych w niniejszym dokumencie dokonuje
sie w formie Zarzadzenia Burmistrza.

ZAKEADOWY PLAN KONT

Zasady ewidencji operacji gospodarczych na konta ch ksiegi gtownej oraz
prowadzenia ksi @g pomocniczych i ich powi gzania z kontami ksi egi gtéwne;.

. Jednostka organizacyjna przyjmuje do stosowania zasady funkcjonowania kont ksiegi

gtéwnej oraz kwalifikacji, grupowania i wyceny zdarzen okreslone w niniejszych zasadach.

. Zasady te, z niezbednymi modyfikacjami rozwigzan szczegdtowych, znajdujgcymi

uzasadnienie w dostosowaniu ich do specyfiki dziatalnosci i organizacji wewnetrznej
jednostki organizacyjnej, stosowane sg odpowiednio do poszczegllnych kont, takze
wowczas, gdy zostaly w zakladowym wykazie kont ksiegi gtébwnej — podzielone lub
potaczone.

Do poszczegllnych kont ksiegi gtdwnej prowadzona jest ewidencja szczegétowa na
kontach ksigg pomocniczych, analitycznych (o réznym stopniu szczegoétowosci). Konta te
oznaczone sg symbolami liczbowymi, w ktérych kazdy z cztonow rozdzielony jest
myslnikiem ,-” lub ,/”. Wyrazajg one szczeble ewidencji szczeg6towej, ktére umozliwiajg
przez odpowiednig dekretacje dokumentow uzyskanie pozadanej szczegotowosci
informaciji.

Suma sald kont analitycznych pierwszego szczebla rowna sie wysokosci salda konta
syntetycznego. Dekretowanie dokumentu na poszczegoélne konta analityczne zawierajace
w swoim symbolu numer konta syntetycznego zapewnia zgodnos¢ obrotéw i sald
ewidencji analitycznej z obrotami i saldami kont ksiegi gtownej.

. Prowadzone do poszczegdlnych kont ksiegi gtownej wykazy kont szczegétowych

podlegajg okresowej weryfikacji w zaleznosci od potrzeb administrowania, analizy
i sprawozdawczosci. Zmiany w wykazie kont analitycznych polegajagce m.in. na
utworzeniu nowych kont, wydzieleniu dalszych szczebli ewidencji badZz rezygnaciji
z informacji nieprzydatnych, jezeli zostang odpowiednio powigzane z kontami ksiegi
gtébwnej nie wymagajg zmian w Zakltadowym Planie Kont.

Wykaz kont ksi egi gtébwnej

Wykaz kont dla bud zetu Gminy Wi ecbork
A. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu
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903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

B. Zasady funkcjonowania kont :
Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek bud zetu"

W UM Wiecbork konto bankowe jest wspodlne dla Jednostki i dla Organu (budzetu).

Konto 133 stluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dowodéw bankowych i muszg byé
zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym
ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajacq z btedu odnosi sie na
konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". ROznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134. Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wypfaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz
srodki na nie wygasajgce wydatki.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

W ramach konta 133 w UM w Wiecborku funkcjonuje subkonto, otwierane w miare potrzeb
ksiegowosci analitycznej.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134
ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 134 prowadzona jest z podziatem na poszczegdélnych
kredytodawcow i poszczegdlne umowy.

Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasaj ace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych,
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych na rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
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Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych na rachunku
srodkdw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - " Srodki pieni ezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1. srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,

2. kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3. przelewow dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez bank pfatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
wptyw srodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw bud zetowych" nie jest prowadzone w ewidencji
bud zetu Gminy Wi ecbork.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw bud  zetowych"

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajace] z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji
Zz kontem 902. Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie w celu ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdllnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki bud zetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwenciji;

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegoOtowa do konta 224 jest prowadzona w celu ustalenia stanu nalezno$ci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszczegoinych budzetow. Konto
224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutlu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasaj acych wydatkéw"

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkéw niewykorzystanych.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 225 jest prowadzona dla poszczegdlnych
jednostek budzetowych z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 223, 224, 225, 260.
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 jest prowadzona wedtug poszczegolnych tytutdw oraz
wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan
Z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 260 - "Zobowi gzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzahn zaliczanych do zobowigzan finansowych,
Zz wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdllnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych. Do konta 260
prowadzi sie ewidencje szczeg6towg wedtug poszczegolnych kontrahentow i wedtug tytutow
zobowigzan. Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizuj ace nale znosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody bud zetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w kohcu roku, sumy osiggnietych

dochodow budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

2) inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji
z kontem 224;

4) pochodzace ze zrodet zagranicznych nie podlegajgce zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;

5) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochoddéw

budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok. Pod datg

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki bud zetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu. Na stronie Wn

konta 902 ujmuje sie wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223;
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2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych

wydatkow budzetowych na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok. Pod datg

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizaciji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasaj ace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych

wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkdw.

Konto 909 - "Rozliczenia mi  edzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczen miedzyokresowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 jest prowadzona wedtug tytutdéw.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresOw, na stronie Ma ujmuje sie przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okreséw (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki bud  zetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu.

W szczegodlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyZzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania bud  zetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodéw budzetu, w korespondenciji z kontem 901. Na koniec roku konto 961 moze
wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan
nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie ha konto 960.
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Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach” nie | est prowadzone w ewidencji
bud zetu Gminy Wi ecbork.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody bud  zetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych
dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta
ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki bud  zetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane
wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okres$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego sume roéwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Plan kont dla Urz edu Miejskiego w Wi ecborku

I. Wykaz kont

B. Konta bilansowe

Zespot 0 - Maj atek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

16



245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz swiadczeh socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat.

lll. Zasady klasyfikacji zdarze n przedstawione zostaty poni zej:

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Konta Zespotu ,,0” przeznaczone sg do prowadzenia ewidenciji:

- rzeczowego majatku trwalego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia $srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- inwestycji (Srodkow trwatych w budowie),

- odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa trwate.
W jednostce rzeczowy maj atek trwaly ewidencjonuje sie na nastepujgcych kontach:
011 — Srodki trwate (umarzane stopniowo) i grunty
013 — Pozostate srodki trwate
015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
Warto $ci niematerialne i prawne sg ewidencjonowane na kocie 020 i to zaréwno te, ktére
umorzone sg stopniowo (wedtug stawek okreslonych przez jednostke), jak i te, ktore ze
wzgledu na warto$¢ poczatkowa, nie wyzszg niz 3.500 zt, mogg by¢ umarzane w 100%
w miesigcu oddania do uzytku.
Diugoterminowe aktywa finansowe  ewidencjonowane sg na koncie 030 - sg to aktywa
posiadane przez jednostke w celu osiggniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajgcych
Z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend lub
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innych pozytkow, w tym réwniez transakcji handlowej, a w szczegdélnosci aktywa finansowe.
Inwestycje ($rodki trwate w budowie) ewidencjonowane sg na koncie 080 — sg to srodki
trwate w okresie budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego zaréwno
wlasnego, jak i obcego.
W zespole ,0” sg tez prowadzone konta pozabilansowe, np. do ewidencji srodkow trwatych
zgodnie z klasyfikacjg rodzajowg S$rodkow trwatych GUS. Rzeczowy majatek trwaty
ewidencjonowany jest na koncie 011 wg grup inwentarzowych:

0 — grunty

1 — budynki i lokale

2 — obiekty inzynierii lgdowej i wodne]

3 — kotly i maszyny energetyczne

4 — maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania

6 — urzadzenia techniczne

7 — srodki transportu

8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
Podziat srodkow trwatych na w/w symbole jest odzwierciedleniem prowadzonej analityki do
konta 011.
Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne podlegajace stopniowemu umorzeniu
wykazuje sie w bilansie w wartosci netto, a wiec w wartosci odpowiadajacej réznicy miedzy
wartoscig poczatkowa poszczegodlnych sktadnikow a ich dotychczasowym umorzeniem.

Konto 011 —, Srodki trwate”

Za srodki trwate uznaje sie stanowigce wtasnosc¢ lub wspétwtasnosé nieruchomosci (grunty,
budynki, budowle, lokale, inwestycje w obcych srodkach trwatych), maszyny i urzadzenia,
srodki transportu, kompletne i zdatne do uzytku przedmioty o okresie uzytkowania diuzszym
niz jeden rok.

Do $rodkow trwatych zalicza sie rowniez obce srodki trwate na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli srodki te sg zaliczone do
sktadnikéw majatku trwatego.

Wartos¢ poczatkowa srodkoéw trwatych obejmuje cene ich nabycia lub koszt wytworzenia,
w przypadkach darowizny lub nabycia w inny nieodptatny sposob warto$¢ rynkowg z dnia
nabycia.

Za cene nabycia uwaza sie rzeczywistg cene skladnika majgtkowego obejmujacg kwote
nalezng sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, upusty i inne zmniejszenia,
powiekszong o koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania srodka trwatego
do uzywania a w szczegolnosci o koszty transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia
w drodze, montazu, opfat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji i réznic
kursowych oraz pomniejszona, zgodnie z odrebnymi przepisami, o podatek od towaréw
i ustug, z wyjatkiem, gdy podatnikowi nie przystuguje obnizenie kwoty naliczonego podatku
lub zwrot réznicy podatku od towardw i ustug.

W przypadku importu cena nabycia obejmuje clo i podatek akcyzowy oraz podatek
importowy od sktadnikow majgtkowych sprowadzanych lub nadestanych z zagranicy.

W przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — koszt wytworzenia. Za koszt wytworzenia
uwaza sie wartos¢ w cenie nabycia zuzytych do wytworzenia rzeczowych skladnikow
majatku i wykorzystanych ustug obcych, koszt wynagrodzen za prace wraz z pochodnymi
i inne koszty dajgce sie zaliczy¢ do wartosci wytworzonych przedmiotéw majgtkowych.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajgcej
z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak na podstawie ekspertyz, uwzgledniajacych
wartos¢ godziwg i ewentualne dotychczasowe zuzycie. Natomiast w przypadku braku
ekspertyz dopuszcza sie mozliwos¢ wyceny srodka wedtug wartosci rynkowej.

Otrzymane nieodptatnie srodki trwate od Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego
wprowadza sie w wartosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Ewidencja srodkéw trwatych
Srodki trwate wprowadza sie lub wyksiegowuje z ewidencji pod data sporzadzenia
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dokumentu z prawidlowego przebiegu udokumentowania operacji gospodarczej badz
finansowej, tj. pod datg sporzadzenia protokotu przekazania do uzytku, daty protokotu
likwidacji, daty zakupu lub sprzedazy na podstawie faktury. Dopuszcza sie mozliwos¢
wprowadzenia lub wyksiegowania srodka trwatego po datach wymienionych powyzej jednak
nie pozniej niz do kohca danego roku budzetowego.

Jako urzadzenia analityczne w ewidencji srodkow trwatych stosuje sie:

1)

2)

3)

Ksiegi inwentarzowe stanowigce wykaz poszczegolinych obiektéw inwentarzowych,
prowadzone z zachowaniem chronologii wpisywania kolejnych, przyjmowanych do
eksploatacji obiektéw.

Rozchody odnotowuje sie w poszczegolnych pozycjach, anulujgc jednoczesnie ich
numery inwentarzowe.

Karty analityczne $rodkow trwatych (identyfikacyjne) za pomoca programu
komputerowego ,Srodki trwate”, w ktorych podany jest numer inwentarzowy tj. numer
pozycji przychoddéw, rok produkcji, nazwa srodka trwalego, stawka amortyzacyjna,
miejsce uzytkowania, wartos¢ poczatkowa i umorzenie.

Tabele amortyzacyjno-umorzeniowe za pomoca programu komputerowego ,Srodki
trwate”, ktére obejmujg zaréwno wartos¢ poczatkowg kazdego srodka trwatego jak i stan
srodkéw trwatych na koniec roku. Ponadto w tresci tabeli znajdujg sie informacje
o umorzeniu srodkow trwatych (kazdego obiektu indywidualnie), zmiany umorzen w
ciggu roku i stan koncowy umorzeh na koniec roku obrotowego. Tabela prowadzona jest
w ukladzie rodzajowym srodkow trwatych i zawiera stawki amortyzacyjno-umorzeniowe,
kwote amortyzacji rocznej dla kazdego srodka trwatego.

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig, ktére nie podlegajg ujeciu na
koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych,
ktére ujmuje sie na koncie 071.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn konta 011 Kontq
przeciwstawne
1. Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku | 080, 201

zakupu gotowych $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu (w
cenie nabycia)

Przyjecie do eksploatacji $rodkow trwatych uzyskanych w wyniku | 800
nabycia gruntu

Przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w wyniku | 080
zakonczonej inwestycji rozliczonej we wlasnym zakresie

Przyjecie do eksploatacji $rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku
otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wiasciwego organu
(w dotychczasowej wartosci poczatkowej
a. wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b. wartos¢ nieumorzona 800

Przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w wyniku | 800
nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizn, spadku

Przyjecie do eksploatacji $rodkow trwatych uzyskanych w wyniku | 240
ujawnienia (podczas inwentaryzacji) nadwyzek (w wartosci godziwej,
rynkowej)

. Koszty modernizacji, przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji i adaptacji | 080

srodka trwatego w ramach inwestycji

. Zakup uzywanego srodka trwatego wg ceny zakupu powiekszonej o|080

koszty zakupu, remontu niezbednego przed wigczeniem do
eksploatacji, koszty montazu w ramach inwestycji

Zwiekszenie wartosci poczatkowej $rodkow trwatych w  wyniku | 800
urzedowej aktualizacji wyceny
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10. Zakonczonej inwestycji wspolnej realizowanej przez innego inwestora | 240

Strona Ma konta 011 Konto
przeciwstawne

1. Wycofanie $rodkow trwatych z eksploatacji z tytutu postawienia w stan
likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego:

- dotychczasowe umorzenie 071

- warto$¢ nieumorzona 800
2. Sprzedaz srodkow trwatych:

- dotychczasowe umorzenie 071

- warto$¢ nieumorzona 800
3. Nieodptatne przekazanie srodka trwatego:

- dotychczasowe umorzenie 071

- warto$¢ nieumorzona 800

4. Zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodka trwatego na skutek
czesciowe] likwidacji (wartos¢ dotyczaca likwidowanej czesci):

- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
4. Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek urzedowej
aktualizacji wyceny 800
5. Likwidacje budynkéw, budowli i urzadzen, ktorych nie mozna
zagospodarowaé w zwigzku z wykonywaniem nowej inwestycji:
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800

6. Utrata przydatnosci gospodarczej na skutek zmiany rodzaju
dziatalnosci lub metody jej prowadzenia:

- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
1. Rozchdd niedoborow:
- wartos¢ netto (nieumorzona), 240
- dotychczasowe umorzenie. 071

W bilansie srodki trwate wykazuje sie w wartosci ksiegowej netto, tj. w wartosci poczatkowej
pomniejszonej o umorzenie.

Srodki trwate wycofane z uzycia, przeznaczone do likwidacji lub ktére z innych przyczyn
trwale utracity przydatno$é gospodarcza wycenia sie w wartosci ksiegowej netto lub w cenie
sprzedazy netto jezeli jest ona nizsza.

Inwestycje w obcych s$rodkach trwalych ksiegowane sg na koncie 011. Sg to koszty
poniesione w celu przystosowania obcego obiektu (np. wydzierzawionego) dla potrzeb
uzytkownika. Nakfady te polegajg np. na przebudowie urzadzen w budynkach, wykonaniu
nowej instalacji wodociggowej, montazu urzgadzen magazynowych itp. Zakres prac
wchodzacych w pojecie inwestycji w obcych srodkach trwatych okreslajg kryteria techniczne.
Aby inwestycja w obcych srodkach trwalych mogta by¢ zakwalifikowana do srodkow trwatych
inwestora musi spetni¢ dwa istotne warunki:

- czas uzytkowania zmodernizowanego (zaadaptowanego) obiektu winien by¢ diuzszy niz
jeden rok,

- wykonane roboty winny by¢ kompletne, a ich efekty podlega¢ dtugotrwatemu uzytkowaniu.

Konto 013 — ,Pozostate  srodki trwate,

Do pozostatych srodkow trwatych zalicza sie te $rodki, ktére umarza sie jednorazowo
W miesigcu przyjecia do uzywania i ktore finansuje sie ze Srodkéw na wydatki biezgce
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie srodki nowego budowanego obiektu, ktére
finansuje sie tak jak koszty budowy). Sg to m.in.:
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- $rodki dydaktyczne, aparatura video, sprzet nagtasniajacy, magnetowidy,

- odziez i umundurowanie (o normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz jeden rok)

- meble i dywany,

- wyposazenie,

wszelkie srodki trwate o wartosci przekraczajgcej 100,00 zt a nie przekraczajgcej 3.500,00
zt.

Na koncie 013 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych
srodkéw trwatych w uzytkowaniu, jezeli podlegajg one ewidencji ilosciowo-wartosciowej.
Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegOtowg ewidencje ilosciowo-wartosciowg
umozliwiajacg ustalenie warto$ci poczatkowej i ilosci pozostatych srodkow trwatych
oddanych do uzywania poszczegdlnym osobom oraz wartosciowa ewidencja z podzialem na
grupy statystyczne srodkoéw trwatych.

Analityka do konta 013 prowadzona jest za pomocg programu komputerowego ,Srodki
trwate”. W przypadku analityki dla jednostek OSP oraz solectw dopuszcza sie prowadzenie
ksigzki inwentarzowej ilosciowo-wartosciowej wg asortymentu wyposazenia.

Na koncie 013 nie ujmuje sie rzeczy o wartosci nizszej niz 100 zt oraz o krotkim okresie
uzytkowania np.: umywalki, termy, gasnice, narzedzia samochodowe, przedmioty stuzace do
wykonywania drobnych napraw i remontow.

Typowe zapisy konta 013

Strona Wn konta 013 Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:
- bezposrednio z zakupu 101,201
- Z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
- Z magazynu 310
2. Ujawnione nadwyZzki 240
3. Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow trwatych:

- od innych jednostek, zaktadow budzetowych na podstawie decyzji|072
wiasciwego organu,
- darowizny od innych jednostek i oséb 760

4. Otrzymane w ramach centralnego zabezpieczenia nowe pozostate srodki|800
trwate

Strona Ma konta 013 Konto
przeciwstawne
1 Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
- zuzycia**, sprzedazy 072
- niedoborow i szkod 240*
2. Nieodptatne przekazanie 072

3. Rozchod pozostatych srodkéw trwatych w zwigzku z wytaczeniem ich z | 072
ewidencji iloSciowo - wartosciowej

* Réwnoczes$nie nalezy wyksiegowac¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240
** Na podstawie protokotu likwidaciji

Konto 020 — ,Warto $ci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje sie wartos¢ poczatkowg stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne obejmujg sktadniki aktywow wymienionych w art. 3 ust 4 pkt
14 Ustawy o rachunkowosci nabyte przez jednostke, zaliczone do aktywéw trwatych, prawa
majgtkowego nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki. Sg to w szczegolnosci:

- licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe),

- autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.
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Konto 020 obcigza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodpfatnie oraz z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa
jednostki wygasty lub ktére staty sie nieprzydatne.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania rownej
lub nizszej od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (art.
16 f ust. 3 okresla wartos¢, ktéra moze by¢ rowna lub nizsza niz 3.500 z}), finansowane sg ze
srodkéw na wydatki biezgce i umarza sie jednorazowo, spisujac calg wartos¢ w koszty
W miesigcu przyjecia do uzywania, ksiegujac umorzenie na koncie 072.

Analityka do konta 020 — prowadzona jest w ksigzkach inwentarzowych ilosciowo-
wartosciowych wg poszczegolnych sktadnikoéw wartosci niematerialnych i prawnych.
Umorzenie i amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo wedtug
stawek ustalonych, ksieguje sie na Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast
umorzenie naliczone jednorazowo ksieguje sie odpowiednio na Wn 020 Ma 072. Odnowienie
juz posiadanych licencji na kolejny okres traktuje sie jako wydatki biezace, ktore nie
podlegajg ewidencji na koncie 020.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowg bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje sie po zmniejszeniu o0 zaksiegowane umorzenie
dotyczgce wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 020
Strona Wn konta 020 Konto
przeciwstawne

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201

2. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne umarzane

stopniowo:

- od jednostek i zakladéw budzetowych na podstawie decyzji

administracyjnej (dotychczasowg wartos¢ poczatkowa)
a. wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b. warto$é nieumorzona 800

- Z tytulu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej (godziwej) na dzien | 800
otrzymania)

3. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne umarzane w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
- od jednostek i zakladéw budzetowych (w dotychczasowej wartosci):
a. nowe 760
b. uzywane 072
- od innych jednostek i os6b prawnych (dary) w wartosci rynkowej| 760
(godziwej) na dzien otrzymania.

4. Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z|080
zakonczeniem inwestyciji
Strona Ma konta 020 Konto
przeciwstawne

Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa
wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne:
- podstawowych umorzonych stopniowo,

a. wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b. warto$¢ nieumorzona 800
- pozostatych umorzonych w 100% 072

Konto 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji sktadnikdw majatku trwatego:
- akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
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- akcji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

- inne dlugoterminowe aktywa finansowe.
Lokaty diugoterminowe mogg by¢ dokonywane z wolnych srodkéw na rachunku bankowym
budzetu z wyjatkiem srodkéw pochodzacych z dotacji budzetowe.
Nabyte lub powstate aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich
nabycia lub powstania, wedtug cen nabycia albo ceny zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i
rozliczenia transakcji nie sg istotne.
Cena nabycia jest to wartos¢ godziwa poniesionych wydatkow lub przekazanych w zamian
innych skiadnikéw majatkowych. Przy ustaleniu wartosci godziwej uwzglednia sie poniesione
przez jednostke koszty transakcji.
Udziaty rzeczowe wykazuje sie w ewidencji w wartosci ustalonej w umowie. Udzialy
w obcych podmiotach gospodarczych obejmujg warto$¢ aportow wniesionych przez podmiot
od innych spétek (w postaci srodkdéw trwatych, materiatow itp.) oraz wklady gotéwkowe
wniesione do spdtki w momencie jej tworzenia, to jest na pierwotnym rynku papieréw
wartosciowych lub warto$ci udziatéw odkupionych od 0s6b trzecich na rynku wtérnym.
Udzialy w obcych podmiotach gospodarczych w walucie polskiej wykazuje sie w ciggu roku
obrotowego wedtug cen nabycia, to znaczy wedtug wartosci ewidencyjnej skladnikéw
majgtkowych przekazywanych jako udzial, lub wedtug ceny zaptaconej za dany udziat.
Nabyte akcje obce jednostek zaleznych i stowarzyszonych ujmuje sie w ciggu roku
obrotowego takze wedtug cen nabycia.
Cena nabycia obejmuje cene zakupu powiekszong o optaty sgdowe, skarbowe, notarialne,
administracyjne, prowizje biur maklerskich itp. oraz koszty wyceny aportéw, jezeli obcigzajq
one jednostke wnoszacg aport.
Na dzien bilansowy udziaty i akcje jednostek zaleznych i stowarzyszonych wykazuje sie
wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartosci.
Saldo konta 030 oznacza wartos¢ udziatdbw w cenie ewidencyjnej w obcych podmiotach
gospodarczych.
Nabyte papiery wartosciowe bedace trwatg lokatg srodkow pienieznych jednostki ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych wedlug ceny nabycia (tj. tgcznie z optatami notarialnymi,
skarbowymi, sagdowymi, prowizjami biur maklerskich itp.)
W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje sie w wartosci wynikajagcej z salda
konta 030.

Typowe zapisy konta 030

Strona Wn konta 030 Konto
przeciwstawne

1. Nabycie diugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywéw | 101, 130, 240
za srodki ptatnicze

2. Warto$¢ nominalna udziatéw objetych za:
- Srodki ptatnicze. 101,130,240

3. Podwyzszenie kapitatu zaktadowego spétki, w ktérej jednostka posiada | 750
udzialy

4. Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych diuznych diugoterminowych | 750
papierow wartosciowych

Strona Ma konta 030 Konto
przeciwstawne

1. Sprzedaz akcji i udziatbw w cenie zakupu/nabycia bez dokonywanych | 751
odpisow z tytutu utraty wartosci (wartos¢ w cenie sprzedazy ksieguje
sie Wn 130, 240 Ma 750)

2. Rozchdéd sprzedanych akcji/ludzialtbw w cenie zakupu/nabycia, dla
ktorych dokonano wczesniej odpisu z tytutu utraty wartosci:
- wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci 073
- rozchod inwestycji w wartosci netto 751
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3. Rozchod obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych | 751
(wartos¢ ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych odsetek) (wptyw
srodkéw Wn 130 Ma 750)

4. Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jednostka posiada
udziaty(akcje), skifadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w
postaci:

- $rodkéw pienigznych écﬁ 130
- $rodkow trwatych

- pozostatych srodkow trwatych 013*

- materiatow 210

5. Przeksiegowanie obligacji z diugoterminowych aktywéw finansowych | 140
do krétkoterminowych

* Réwnolegty zapis Wn 800 Ma 072

Konto 071 — ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto  $ci niematerialnych i prawnych”

Na koncie tym ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg stopniowemu
umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych.

Umorzenie srodkow trwatych ksiegowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400
nalicza sie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym te Srodki
przyjeto do uzywania i do koinca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci
umorzenia z ich warto$cig poczatkowg lub w ktérym $rodki trwate postawiono w stan
likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Od ujawnionych $rodkow trwatych umorzenie nalicza sie od miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym srodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji.

W jednostce dokonuje sie naliczenia umorzenia srodkéw trwalych na dzien 31 grudnia
kazdego roku przy zastosowaniu maksymalnych stawek amortyzacyjnych wynikajacych
Z obowigzujacej tabeli amortyzacji.

Nie umarza sie gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania gruntow oraz débr kultury. Przy
aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych aktualizacji podlega takze
wartos¢ dotychczasowego umorzenia poszczegolnych sktadnikow srodkow trwatych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikéw przeliczeniowych.

Naliczone umorzenie ksieguje sie w korespondencji z kontem 400.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ podstawowych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020.

W bilansie podstawowe $rodki trwate i podstawowe wartosci niematerialne i prawne
wykazuje sie w wartosci netto, to jest w wartosci poczatkowe] pomniejszonej
0 dotychczasowe umorzenie.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn wszystkie
dotychczasowe umorzenia, a takze wszystkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja poczatkowa do konta 071 prowadzi sie dla poszczegdlnych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie ewidencjonowanych na
koncie 011 wartosci srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i ich wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktére sa umorzone
stopniowo. W bilansie srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci
netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.
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Typowe zapisy konta 071

Strona Wn konta 071 Konto
przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkow
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji na skutek:

- postawienia Srodka trwatego w stan likwidacji w zwigzku ze|011
zniszczeniem lub zuzyciem,

- sprzedazy lub nieodptatnego przekazania srodkow trwatych, 011

- rozchodowania podstawowych wartosci niematerialnych 020
i prawnych,

- sprzedazy lub nieodptatnego przekazania wartosci | 020
niematerialnych i prawnych,

- rozchodowania z tytutu niedoboréw:
a. srodkéw trwatych 011
b. wartosci niematerialnych i prawych 020

2. Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia w skutek aktualizacji|800
srodkow trwatych

Strona Ma konta 071 Konto
przeciwstawne

1. Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow trwatych i|400
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

2. Umorzenie dotychczasowe otrzymanych na podstawie decyzji organu
od innej jednostki lub zakladu budzetowego:
- podstawowych srodkéw trwatych 011
- podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych 020

3. Urzedowe zwiekszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji | 800
wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

Konto 072 — ,Umorzenie pozostatych  $rodkdw trwalych oraz warto  $ci niematerialnych

i prawnych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia

pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, tj. tych, ktére umarza

sie jednorazowo w peinej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych

Srodkoéw ksieguje sie w korespondencji z kontem 013.

Zakup tych skftadnikbw majatkowych, ktérych umorzenie ksieguje sie na koncie 072,

finansuje sie ze srodkow na wydatki biezace.

Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie;

- ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

- odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

- mebli i dywandow,

- pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie
przekraczajgcej kwoty wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500 zt.

Na stronie konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenia pozostatych srodkéw trwatych

I wartosci niematerialnych i prawnych (o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500 zt):

- wydanych do uzywania,

- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,

- dotychczasowe umorzenie uzywanych s$rodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie
od innych jednostek na podstawie decyzji administracyjnych.
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Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenia warto$ci umorzenia, odpowiadajgcego
wartosci rozchodowanych pozostatych s$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej
w uzywaniu S$rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 musi sie rowna¢ saldom kont 013 i 020 w czesci odnoszacej sie do wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych 100% w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje wartos¢ poczatkowg srodkow ujetych na kontach 013 i 020
w czesci dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tych wartos¢ bilansowa
tych sktadnikéw jest zerowa.

Typowe zapisy konta 072

Strona Wn konta 072 Konto
przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z

tytutu:
- likwidaciji, sprzedazy, 013, 020
- nieodptatnego przekazania, 013, 020
- niedoboru lub szkody, 240
- wyltgczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowe;. 013, 020
Strona Ma konta 072 Konto
przeciwstawne
1.Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzytkowania pozostatych
srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
(sfinansowanych ze s$rodkéw na wydatki biezace Ilub otrzymanych
nieodptatnie) do:
- dzialalnosci operacyjnej 013

2. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze $rodkéw na|800
inwestycje

3. Umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkéw trwatych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na|013, 020
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zakladu
budzetowego

Konto 073 — ,Odpisy aktualizuj ace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto stluzy do ewidencji skutkéw trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow

finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia.

Po stronie Wn ksieguje sie w szczegodlnosci:

- przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci diugoterminowych aktywow finansowych,

- korekte ceny nabycia dilugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwatej utraty wartosci,

- przeniesienie odpisu aktualizacyjnego z tytutu trwate] utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania diugoterminowych aktywow do krétkoterminowych (Ma 140).

Po stronie Ma ksieguje sie odpis aktualizacyjny wartosci dlugoterminowych aktywow

finansowych na skutek trwatej utraty ich wartosci.

Konto 073 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktdére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizacyjnych

diugoterminowych aktywow finansowych (udzialy i akcje)
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Typowe zapisy konta 073

Strona Wn konta 073 Konto
przeciwstawne

1. PrzywroOcenie uprzednio utraconej wartosci diugoterminowych aktywow | 750
finansowych, jezeli ich ewidencje prowadzi sie w cenach nabycia

2. Korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty
wartosci:

- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wiasnosci, 030
- w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych 030
Strona Ma konta 073 Konto
przeciwstawne

1. Odpis aktualizujacy z tytutu diugotrwalej utraty wartosci, jezeli ich|751
ewidencje prowadzi sie w cenach nabycia

Konto 080 — ,Inwestycje,

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (srodkéw trwatych w budowie) oraz do
rozliczenia tych kosztow.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie o0gét kosztéw dotyczacych realizacji inwestyciji
poniesionych przez jednostke na majace powsta¢ nowe srodki trwale lub zwiekszenie
wartosci juz istniejacych srodkow trwatych oraz nowe pozostate Srodki trwate, bedace
pierwszym wyposazeniem nowych obiektow a takze wartosci niematerialne i prawne, ktore
sfinansowano ze srodkéw na inwestycje.

Do inwestycji zalicza sie w szczegolnosci koszty:

1. nabycia gruntéw i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty ich

budowy i montazu,

dokumentacji projektowe] inwestycji,

pomiaréw geodezyjnych i geologicznych,

przygotowania terenéw pod budowe,

ulepszenia juz istniejacych podstawowych srodkow trwatych,
transportu i montazu,

zalozenie zieleni,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek VAT,

10 nabycie wartosci niematerialnych i prawnych,

11. claiinne optaty zwigzane z nabyciem srodkow trwatych,

12. inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:
1. poniesione koszty dotyczace inwestycji realizowanych zaréwno przez obcych

wykonawcow jak i wykonywanych we wtasnym zakresie,

2. poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego srodka trwatego, ktére zwiekszajg
dotychczasowag wartos¢ poczatkowg danego srodka trwatego,

3. poniesione straty inwestycyjne,

4. nieodptatne przejecie inwestycji w toku realizaciji.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegolnosci:

1. wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania $rodkéw

trwatych,

zyski nadzwyczajne,

sprzedaz inwestycji rozpoczetych,

nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacji,

. rozliczenie naktadow bez efektow.

Koszty inwestyciji, ktére nie daly efektu gospodarczego, podlegajg odpisaniu nie pézniej niz
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do kohca roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub ze
odstgpiono od jej kontynuacji na podstawie decyzji kompetentnych organow.
Koszty inwestycji rozlicza sie w terminie oddania do uzywania powstatych w wyniku
inwestycji sktadnikbw majatku trwalego, jednak nie poézniej niz do dnia zakohczenia

i rozliczenia inwestyciji.

Ewidencja szczego6towa do konta 080 w Urzedzie Miejskim w Wiecborku prowadzona jest dla
poszczegdblnych zadan inwestycyjnych z podziatem wg klasyfikacji budzetowe.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji hie zakonczonych.

Typowe zapisy konta 080

Strona Wn konta 080 Konto
przeciwstawne

1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg|101, 201
inwestycji przez zewnetrznych kontrahentow

2. Zakup od innych jednostek $rodkéw trwatych w budowie lub obiektéw | 240
wymagajgcych ulepszenia

3. Nieodptatne przejecie inwestycji rozpoczetych 800

4. Rownowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej|800
dokumentaciji projektowej wznowionej inwestycji

5. Réwnowartos¢ nieodptatnych $wiadczen na rzecz realizowanych |800
inwestycji (np. czyndw spotecznych)

6. Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do budowanych | 101,240
obiektow a wymagajacych montazu lub stanowigcych pierwsze
wyposazenie oraz wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z
inwestycja

7. Oplaty za nabyte grunty w okresie budowy, z tytulu uzyskania|101, 225, 240
lokalizacji pod budowe oraz sgdowe i notarialne

8. Wynagrodzenia 0s6b fizycznych zatrudnionych doraznie do prac|231
zwigzanych z inwestycja

9. Wbudowanie materialdbw pobranych z magazynu 310

10. Straty inwestycyjne 101, 234, 240

11. Woyptacone odszkodowania dla o0s6b fizycznych i jednostek|101, 130, 240
gospodarczych zwigzanych z wykonywang budowa (np. za
zasiedzenie wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty
zastepcze)

12. Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikow lub praw zwianych | 225,240

Z inwestycjga

13. Koszty likwidacji budynkéw na terenie przeznaczonym pod nowag
zabudowe

240

14. Wyptata odszkodowan dla 0so6b fizycznych i jednostek gospodarczych | 101,130,240
zwigzanych z wykonywang budowg
Strona Ma konta 080 Konto
przeciwstawne

1. Przyjecie do uzywania srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji

011, 013*, 020

2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia wtasnych $rodkéw trwatych 011

3. Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych w budowie 800

4. Rozliczenie kosztdéw ulepszenia $rodkow trwatych 011

6. Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych 800

7. Wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane $rodki trwate 800
w budowie

8. 240

Niedobory i szkody w rzeczowych skiladnikach srodkow trwatych w
budowie

28




9. Odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (np. niewykorzystanej|800
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej

* W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate Srodki trwale stanowigce pierwsze
wyposazenie nowego obiektu zostaly sfinansowane ze $rodkéw na inwestycje, to ich
umorzenie ksieguje sie Wn 800 Ma 072

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Konta Zespotu 1 przeznaczone sg do ewidenciji:

- krajowych i zagranicznych aktywow pienieznych przechowywanych w kasach — konto
101,

- krajowych i zagranicznych aktywow pienieznych lokowanych na rachunkach bankowych —
konto 130, 135, 139,

- krotkoterminowych papierow wartosciowych i inne srodki pieniezne — konto 140,

- kredytéw bankowych udzielanych przez banki krajowe i zagraniczne — konto 134,

- Srodkdw pienieznych w drodze — konto 140.

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji gospodarczych oraz obrotow

i stanow aktywow pienieznych.

Przedmiotem ewidencji na kontach Zespotu 1 sg $rodki pieniezne, przez ktére rozumie sie

krajowe pienigdze oraz jednostki pieniezne (rozrachunkowe) krajowe, tak w gotéwce jak i na

rachunku bankowym lub w formie lokaty pienieznej, czeki i weksle obce, jezeli sg one platne

w ciggu 3 miesiecy od daty ich wystawienia, a takze krotkoterminowe papiery wartosciowe

i kredyty bankowe.

Krajowe aktywa pieniezne wykazuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nhominalnej

i w takiej tez warto$ci ujmuje sie je w bilansie.

Srodki pieniezne w walutach obcych wykazuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci

nominalnej, przeliczonej na zilote polskie wg kursu zakupu lub sprzedazy ustalonego dla

danej waluty obcej przez bank dewizowy, z ktérego ustug korzystano.

Znajdujgce sie w kasie srodki pieniezne muszag by¢ inwentaryzowane w drodze spisu

Z natury na ostatni dzien kazdego roku budzetowego, natomiast zgromadzone na

rachunkach bankowych w drodze uzyskania od bankéw potwierdzenia ich stanu.

Papiery wartosciowe nabyte w celu odsprzedania wykazuje sie w ksiegach rachunkowych

wedtug cen nabycia. Jezeli ich warto$¢ rynkowa jest nizsza od ceny ich nabycia, to na dzien

bilansowy nalezy zmniejszy¢ wartos¢ do poziomu ceny sprzedazy netto, zwiekszajgc koszty

finansowe (Wn 751) a jezeli na koniec nastepnego okresu sprawozdawczego wartos¢ ich

zndw wzrosnie, to ten przyrost nalezy zaksiegowa¢ Wn 140 Ma 750.

Rozliczenia bezgotéwkowe przeprowadzone sg za posrednictwem bankéw w formie:

- polecenia przelewu,

- czeku rozrachunkowego,

- akredytywy banku.

Srodki pieniezne gromadzone sa na rachunku bakowym dla obstugi jednostki budzetowej tj.:

- rachunek biezacy — konta 130 z wyodrebnieniem ksiegowym dochodoéw i wydatkow oraz
srodkéw obcych na inwestycje (UE),

- rachunek biezacy (ZFSS) — konto 135 rachunek $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia,

- rachunki pomocnicze - konto 139 z wyodrebnieniem dla kazdego tytulu sum
depozytowych.

Bankowg obstuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wykonuje bank wybrany przez
organ wykonawczy danej jednostki w trybie okreslonym w przepisach o zamowieniach
publicznych (art. 264 ust 1 ufp).

Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego moze upowazni¢ Burmistrza do
lokowania wolnych srodkéw budzetowych na rachunkach w innych bankach (art. 264 ust. 3

ufp).
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Zasady prowadzenia rachunkéw bankowych budzetu gminy, a takze rachunkéw jednostek
budzetowych nalezy uregulowa¢ umowg zawartg miedzy Burmistrzem a bankiem.
Dokumentacje obrotéw na rachunkach bankowych stanowig wyciagi bankowe oraz
ewentualne polecenia ksiegowania dotyczace zapiséw technicznych korygujacych obroty
strony Wn i Ma konta 130, ktre byly zwigzane z korektg blednych zapisow oraz ze zwrotem
dochodow i wydatkéw jednostki budzetowe).

Zapisy ksiegowane w jednostce muszg byé zgodne z wyciggiem bankowym, a wiec nalezy
uja¢ w ewidencji takze te operacje, ktére wynikaja z omytek lub btedéw banku, ksiegujac je
na odpowiednim rachunku bankowym w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki” jako sumy do wyjasnienia.

Inwentaryzacje srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych Ilub
przechowywanym przez inne jednostki przeprowadza sie na ostatni dzieh kazdego roku
obrotowego droga pisemnego potwierdzenia zgodnosci stanow wykazanych w ksiegach
ze stanami wykazywanymi przez banki i inne jednostki.

Konto 101 — ,Kasa,

Konto 101 przeznaczone jest do ewidencji gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki.
Ewidencje nalezy prowadzi¢ z podzialem na rachunki bankowe, z ktérych gotéwka zostata
pobrana lub, na ktére bedzie odprowadzona. Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwic¢
ustalenie stanu gotéwki i 0s6b za nig odpowiedzialnych.

Osoby, ktérym powierzono srodki pieniezne podpisujg pisemng deklaracje potwierdzajaca
przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bedace w ich dyspozycji wartosci.

Obroty gotéwkag dokumentowane sg dowodami zrodtowymi (faktury, rachunki, delegacije, listy
wyptat i inne zaakceptowane przez osoby uprawione) lub zastepczymi dowodami kasowymi.
Wszystkie przychody i rozchody gotéwki w kasie ujmuje sie w biezaco prowadzonym
zestawieniu zwanym raportem kasowym.

Stan gotéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajgcym z raportu.

Niedobory lub nadwyzki kasowe to brak lub nadmiar gotéwki w stosunku do stanu
wynikajgcego z prawidlowej dokumentacji kasowej ujetej w raporcie kasowym. Niedoborami
sg rowniez wptlaty gotoéwki udokumentowane niewlasciwymi dowodami.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego
i zaksiegowa¢ pod datg inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”. Niedobory, o ile kierownik jednostki nie zdecyduje inaczej, obcigzajg kasjera.
Zweryfikowane ostatecznie nadwyzki kasowe w jednostce budzetowe)] wplaca sie na
dochody budzetowe. Rozliczenie tej nadwyzki ksieguje sie Wn 240 Ma 760.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
— rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

W jednostkach budzetowych nie wolno dokonywa¢ wydatkow z wptywow pobranych do kasy
Z tytutu dochodow budzetowych. Na wydatki budzetowe pobiera sie gotéwke z rachunku
biezacego Urzedu Miejskiego w Wiecborku, jest to pobranie na tzw. pogotowie kasowe, czyli
staly zapas gotéwki ustalony przez Burmistrza Wiecborka. Wydatki dokonuje sie przy
zastosowaniu podziatki klasyfikacji wydatkow budzetowych.

Staly zapas gotéwki utrzymuje sie w kasie przez caty rok budzetowy i uzupetnia sie go
okresowo o wartos¢ dokonanych z tego zapasu wyptat dotyczacych wydatkow.

Sumy przyjete do kasy z tytutu wydatkéw danego roku budzetowego moga by¢ wykorzystane
na inne wydatki budzetowe, z tym ze jezeli wydatek bedzie podlegat zakwalifikowaniu do
innego paragrafu niz kwalifikowany byt dany zwrot, to trzeba przeksiegowaé¢ w ewidencji
analitycznej wydatkéw na wiasciwy dla nowego wydatku paragraf.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotéwki w kasie lub saldo
zerowe.

Wartosci pieniezne jednostki nalezy zabezpieczy¢ w czasie transportu i przechowywa¢ w
sposob okreslony w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci
pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128).

Inwentaryzacja gotéwki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku
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obrotowego a ponadto w przypadku szkdod losowych, wkaman, kradziezy i innych wydarzen

mogacych wptyna¢ na stan gotowki oraz w zwigzku z kazdg zmiang kasjera  a poza tym
doraznie z czestotliwoscig przynajmniej raz na kwartat.
Typowe zapisy konta 101
Strona Wn konta 101 Konto
przeciwstawne
1.Podjecie gotéwki z banku:
-z rachunku biezacego jednostki budzetowej 130, 141
-z rachunku biezacego do zadan inwestycyjnych z udziatem $rodkow | 130, 141
z UE
-z rachunku srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia 135, 141
-z innych rachunkéw bankowych 139,141
2. Wplyw $rodkow pienieznych w drodze 141
3. Wptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 221, 231,
234, 240
4. Wptaty przychodoéw nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych z
tytutu:
- dochodéw budzetowych (podatkowych i niepodatkowych) 720
- przychodéw finansowych 750
- sprzedazy materiatow, Srodkéw  trwalych  oraz  wartosci| 760
niematerialnych i prawnych
- otrzymanych kar i odszkodowan 760
- otrzymanych darowizn gotéwkowych 760
5. Wptaty sum depozytowych oraz sum na zlecenie 240
6. Wplaty z tytutlu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu|231, 234, 240
nadmiernych wydatkow
7. Wplywy naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 234, 240
8. Nadwyzki srodkoéw pienieznych w kasie 240
9. Wplaty z tytutlu zwrotu kosztow nieujetych uprzednio jako naleznosci od | 401, 402, 409
kontrahentéw (z wyjatkiem finansowanych z ZFSS)
10. Wptaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztow zwigzanych | 851
z dziatalnoscig finansowang z ZFSS,
11. Wptaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci| 234, 240
dotyczacych ZFSS
12. Wptaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
- dziatalnos¢ operacyjna, 760
- dziatalnos¢ inwestycyjna, 800
- dziatalno$¢ socjalng 851
13. Wptaty z tytutu zyskdéw nadzwyczajnych (nieujetych uprzednio jako|770
naleznosci)
14. Przedptaty na poczet przychoddéw zaliczanych do przyszitych okreséw | 840
(np. z gory pobrana optata za przyszte ustugi)
15. Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek gotowkowy lub | 140, 141
wykupione weksle obce
16. Wplaty z tytutu daréw pienieznych na:
- dziatalnos¢ operacyjng 760
- dziatalnos¢ inwestycyjng 800
- dziatalnos¢ socjalng 851
17. Wplywy sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowe i kaucje 240
18. Dodatnie réznice kursowe 750
Strona Ma konta 101 Konto
przeciwstawne
1. Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie 231
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2. Wyplata ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy, za pranie odziezy,|231, 234, 401,
za srodki ochrony osobistej 402, 851, 853
3. Wyptaty zasitkdw pokrywanych przez ZUS 229, 231
4. Wypftata zaliczek do rozliczenia 234, 240
5. Zaptata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur lub rachunkéw
nieujetych na kontach rozrachunkowych z tytutu:
- zakupu:
a. srodkow trwatych w budowie 080
b. pozostatych srodkow trwatych 013
c. débr kultury 016

d. materiatéw i energii
- Swiadczonych ustug dla dziatalnosci:
a. operacyjnej

310, 401, 851,
853

b. inwestycyjnej (srodkow trwatych w budowie) 402, 760
c. finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia 080
851
6. Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkoéw | 201, 234, 240
7. Wypftaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:
- dziatalnosci operacyjnej 771
- dziafalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
8. Wyptaty pozyczek z ZFSS 234, 240
9. Wypfaty z tytutu kar i grzywien:
- dziatalnosci operacyjnej 761
- dziatalnosci ZFSS 851
10.0dprowadzenie gotowki na wiasne rachunki bankowe 141
11.Wplata gotéwki do banku na wkasny rachunek bankowy
- biezacy jednostki (dochody budzetowe i zwroty wydatkéw) 130
- srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia 135
- inne rachunki bankowe 139
12. Niedobory kasowe 240
13. Wyptaty sum depozytowych, kaucji, i zabezpieczeh nalezytego |240
wykonania oraz z sum na zlecenie
14. Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodoéw budzetowych 221
15. Ujemne réznice kursowe 751
16. Falszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policje lub przekazane do | 240

ekspertyzy NBP

Konto 130 — ,Rachunek bie zacy jednostek bud zetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu s$rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutlu wydatkow i dochodow budzetowych objetych planem finansowym.
Do rachunku biezgcego prowadzi sie jedng ewidencje pobranych i rozliczonych przez

jednostke dochodow budzetowych oraz wydatkéw budzetowych.
W Urzedzie Miejskim w Wiecborku wydatki i dochody realizowane

sq bezposrednio

Z rachunku podstawowego. Na koncie 130 dokonuje sie zapiséw wylacznie na podstawie

wyciggu bankowego.

Analityczna ewidencja do konta 130 prowadzona jest w formie grupowania dochodow

i wydatkdw budzetowych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Do ewidencji zrealizowanych dochoddw budzetowych stuzg konta ksiegowe:

- 130 ,Rachunek biezacy”

- 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” w zakresie dochoddw przypisanych,
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- zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” w zakresie dochodow nieprzypisanych,

- 101"Kasa” w zakresie dochodow pobranych przez kase.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw budzetowych

znajdujacych sie na rachunku biezacym.

Typowe zapisy konta 130

Strona Wn konta 130 Konto
przeciwstawne
Wydatki
1. Wplyw $rodkow budzetowych z budzetu samorzadu terytorialnego|223
przeznaczonych na wydatki jednostki (dotyczy wylacznie realizacji
wydatkow z udzialem srodkoéw zewnetrznych dla ktérych wymagane jest
prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej)
2. Zwroty dotacji przekazanych w danym roku 224, 810
3. Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
dokonania
- zkasy 101, 140
-z sum pienieznych w drodze 141
-z innych rachunkéw bankowych jednostki 135, 139
- przelewem od diuznika z tytutu zwrotu wydatkow:
- dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 225, 229,
231, 234, 240
- dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztow 401- 405 409
4. Obcigzenia z tytulu omytek i bledéw bankowych 240
5. Zwroty dotacji budzetowych przekazane w danym roku 224,810
Dochody
1. Wplywy z tytutu oprocentowania srodkow na rachunku biezgcym 750
2. Wplywy z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych
- z kasy 101
- Z sum pienieznych w drodze 141
- z innych rachunkéw bankowych 131,135, 139
- Z tytutu naleznosci przypisanych 221
- Z tytutu naleznosci nieprzypisanych 750, 760
3. Wptlata bezgotéwkowa odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci 201, 221, 240,
750
4. Wplyw rownowartosci wykupionego przez bank obcego czeku|140, 141
rozrachunkowego z tytutu wptaty dochodow
5. Wptlaty z tytutu przekazania oprocentowania srodkéw na rachunkach | 139, 240
pomocniczych
6. Przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym | 750

urzedu

7. Réwnowarto$¢ dochodow budzetowych urzedu, ktére wptacone zostaty
bezposrednio na konto budzetu j.s.t. — zapis wtorny na podstawie
polecenia ksiegowania

221,720,750,760

Strona Ma konta 130 Konto
przeciwstawne
Wydatki
Realizacja wydatkow zwigzanych z finansowaniem wtasnej dziatalnosci:
- podjecie gotowki z banku do kasy, 101, 141
- pobranie gotowki za posrednictwem innego banku 141
- przelewy z tytutu zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych, 201, 225, 229,
231
- przelewy z tytutlu optat ksiegowanych bezposrednio w ciezar| 234, 240
kosztéw z pominieciem kont rozrachunkowych, 402, 409, 080
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- wypfaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia

- przelew6éw réwnowartosci odpiséw na ZFSS 234, 240
- przelewéw na wyodrebniony rachunek réwnowartosci wiasnych | 405
czekdw potwierdzonych 139
- zaplata odsetek za zwloke zobowigzan,
- zapftaty kar, grzywien, odszkodowan, kosztéw sadowych: 201, 225, 229,
1. obcigzajacy pozostate koszty operacyjne 240, 751
2. obcigzajacy pracownikéw lub inne osoby 240, 761
234, 240
2. Przekazanie dotacji budzetowych 224
3. Obcigzenia z tytulu omytek i bledéw bankowych 240
4. Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki 402

5. Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych przeznaczonych na|223
wydatki (dotyczy wylacznie realizacji wydatkéw z udziatem Srodkéw
zewnetrznych dla ktérych wymagane jest prowadzenie odrebnej ewidencji
ksiegowej)

Dochody

1. Zwrot nadptat w dochodach budzetowych 221, 720, 750,
760

Konto 135 — ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkow pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonuje sie srodki zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Obowigzek przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym srodkéw zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych wynika z ustalen zawartych w art. 12 ustawy z dnia marca
1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych (Dz. U. tj. z 1996 r. Nr 70, poz. 335
z pézn. zm.).

Zapisy na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzié¢
petna zgodnos¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wpltywy srodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytulu wskazanych we wihasciwych ustawach oraz
oprocentowanie srodkdw na tym rachunku. Natomiast po stronie Ma rozchody tych srodkow
z tytutu finansowania dziatalnosci objetej tym funduszem. Do konta 135 nalezy prowadzic¢
ewidencje szczegdtowag umozliwiajgca ustalenie obrotow i stanu srodkoéw funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych funduszu.

Typowe zapisy konta 135

Strona Wn konta 135 Konto
przeciwstawne
1. Odpis na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych 851
2. Wplywy naleznosci za swiadczenia (odptatno$é za kolonie, wczasy,
wycieczki):
- przypisanych 201, 234, 240
- nie przypisanych 851

3. Wptywy z tytutu sptat pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen | 234, 240
socjalnych

4. Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny pieniezne 851
5. Obciazenia z tytutu btedéw i omytek bankowych 240
6. Przypisane odsetki od srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
znajdujace sie na rachunkach bankowych 851
7. Wptaty gotéwki do kasy 101
Strona Ma konta 135 Konto
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z kasy 101, 141
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2. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug 201, 234, 240, 231

3. Przelewy zobowigzan wobec budzetow (zaliczki na podatek | 225
dochodowy od 0s6b fizycznych)

4. Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

*Oplaty dotyczace rachunku $rodkdéw ZFSS pobierane sg z rachunku biezacego jednostki,
gdyz stanowig koszt dziatalnosci jednostki.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe,,

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunek biezacy oraz rachunki specjalnego
przeznaczenia.

W szczegodlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotébw dotyczacg sum
depozytowych (pobrane kaucje, wadia).

Sumy depozytowe, to obce srodki pieniezne przechowywane przez Urzad Miejski, w
szczegolnosci kaucje, wadia.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy na rachunki pomocnicze srodkéw pienieznych
wydzielonych z rachunkdw biezacych oraz sum obcych (depozytowych i na zlecenie), a po
stronie Ma rozchody tych srodkow.

Na koncie 139 ksieguje sie operacje na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢
petna zgodnosé zapiséw z zapisami bankowymi.

Do konta 139 prowadzi sie ewidencje szczego6towg wedtug tytutdw wptat (wadia, kaucje,
pozostate wplaty).

Konto 139 moze wykazywa¢ salda Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych
dotyczacych sum depozytowych.

Typowe zapisy konta 139

Strona Wn konta 139 Konto
przeciwstawne

1. Wplata na rachunek bankowy z tytulu sum depozytowych z tytutu|240
kaucji, wadidw i zabezpieczen pienieznych

2. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce kaucji i wadiéw 101, 141

3. Odsetki od sum depozytowych stanowigcych wilasnos¢ o0s6b|240
fizycznych, prawnych

4. Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

5. Wplyw $rodkéw na zadania zlecone 240

Strona Ma konta 139 Konto
przeciwstawne

1. Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiéw, sum zabezpieczenia i innych | 240
sum depozytowych

2. Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan dotyczacych zadan zleconych lub | 240
pokrywanych z kaucji

3. Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone 240

4.0bcigzenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunkéw i optat za | 240
operacje dotyczgce obcych sum

5. Wpfata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia praw wtasnosci do | 240
depozytu

6.Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

Konto 140 — , Krétkoterminowe papiery warto  $ciowe i inne $rodki pieni ezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji papierow wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych
Srodkéw pienieznych (np. czeki i weksle obce o ile sg ptatne lub wymagalne w ciggu 3
miesiecy), ktérych warto$¢ wyrazona jest w walucie polskiej, jak i w walucie obcej.
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Nabyte w celu odsprzedazy krétkoterminowe papiery wartosciowe wykazuje sie w ksiegach
wedtug ceny nabycia, tj. tacznie z prowizjami biur maklerskich i optatami dokonywanymi przy
zakupie, jednak nie wyzszych od cen rynkowych.

Jesli ceny rynkowe sg nizsze, to wynikajacg z obnizenia rdznicg obcigza sie koszty
finansowe — konto 751, a w razie ustgpienia przyczyn obnizenia przywraca sie poprzednig
wartosé, uznajac konto 751.

Czeki obce to srodki ptatnicze, za pomocag ktérych dtuznik splacit swoje zobowigzanie
I wobec tego pod datg przyjecia czeku zmniejsza sie naleznos¢ od dtuznika. Czeki mogg by¢
gotéwkowe lub rozliczeniowe.

Otrzymane obce czeki rozliczeniowe przekazuje sie do banku w celu ich wykupu z rachunku
dluznika i zarachowania wptywu osrodkéw na wskazany rachunek wierzyciela. Na podstawie
obcych czekow gotéwkowych pobiera sie gotéwke z rachunku bankowego diuznika. Czeki
obce ujmuje sie w ewidencji w wartosci nominalnej.

Weksel to ztozone, wedtug scisle okreslonego wzoru, zobowigzanie do zaptaty oznaczonej
osobie, w ustalonym miejscu i terminie, sumy pienieznej okreslonej w wekslu albo przez
wystawce weksla, w przypadku weksla wtasnego, albo przez osobe przez niego wskazang w
przypadku weksla trasowanego.

Zasady dokonywania rozliczen za pomocg weksla reguluje ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 .
— Prawo wekslowe (Dz. U. Nr 37, poz. 282 z p6zn. zm.).

Weksle obce ujmuje sie na koncie 140 w wartosci nominalnej, a ewentualne rdéznice z tytutu
dyskonta (tj. przewyzki wartosci nominalnej ponad sume naleznosci) odnosi sie na
przychody finansowe — konto 750.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie zwiekszenia stanu i wartosci krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkoéw pienieznych, a na stronie Ma zmniejszenie ich
stanu oraz obnizenie wartosci w stosunku do ceny nabycia.

Ewidencja szczeg6towa do konta powinna by¢é prowadzona w spos6b umozliwiajacy

ustalenie:

1) wartosci poszczegollnych krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow
wartosciowych oraz innych srodkéw pienieznych, wyrazonej w walucie polskiej, a ponadto
w poszczegodlnych walutach obcych (jesli ich wartos¢ jest wyrazona w walucie obcej),

2) wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych
powierzonych poszczeg6linym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie.

Inwentaryzacje krotkoterminowych papierbw wartosciowych w postaci materialnej

znajdujacych sie w Urzedzie Miejskim w Wiecborku przeprowadza sie na ostatni dzien

kazdego roku drogg spisu z natury, natomiast w formie zdematerializowanej drogg

otrzymanych od bankéw i uzyskanych od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci stanow

wykazanych w ksiegach jednostki.

Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pienieznych w drodze.

Typowe zapisy konta 140

Strona Wn konta 140 Konto
przeciwstawne

1. Zakup obcych papierow wartosciowych przeznaczonych do obrotu (w| 101, 130
cenie nabycia)

2. Czeki obce otrzymane na pokrycie;
- haleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 201,221,234,240
- naleznosci z tytutu przychodéw ujetych na kontach rozrachunkowych | 750,760
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3. Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci (przed terminem jego
ptatnosci)

- wartosé netto, tj. po potraceniu dyskonta, 201,221,240
- dyskonto 750
4. Zwrot weksla obcego przez bank lub kontrahenta 141
5. Przywrocenie poprzedniej wartosci krotkoterminowych  papieréw | 750
wartosciowych w przypadku ustgpienia przyczyn jej obnizenia
Strona Ma konta 140 Konto
przeciwstawne
1.Warto$¢ sprzedanych krotkoterminowych papieréw warto$ciowych (w|751

wartosci ewidencyjnej na dzieh sprzedazy)

2. Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekéw (Ma 140 —
czeki obce)

201,221,234,240

3. Wykup weksla przez diuznika lub bank 101,130,
4.Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie weksla
obcego do skupu:
- wartos¢ netto (po potraceniu dyskonta) 201,240
- dyskonto 751
5. Niedobor inwetaryzacyjny krotkoterminowych papierow wartosciowych | 240
lub innych srodkdéw pienieznych
6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggnietych 760
7. Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych na | 751

dzien bilansowy z tytutu utraty wartosci

Konto 141 -, Srodki pieni ezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz

miedzy kontami w r6znych bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonowac¢ wszystkie przeptywy srodkow pienieznych albo tylko
na przetomie okres6w sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczen miedzy kasg i bankiem
pominiecie tego konta jest mozliwe tylko wtedy, gdy raport kasowy zamykany jest

codziennie.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na

stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Stosownie do przyjete] techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze mogg byc¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych w drodze.
Sumy pieniezne w drodze inwentaryzuje sie w formie poréwnania danych ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami (art. 26 ust. 1 pkt 3 - ustawy o rachunkowosci).

Typowe zapisy konta 141

Strona Wn konta 141 Konto
przeciwstawne
1. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 140
2. Dokonywane za posrednictwem innych bankdow lub wszystkie:
- wptaty z kasy na rachunek bankowy 101
- pobranie z rachunku bankowego do kasy 130, 135, 139
3. Przelew srodkow miedzy rachunkami bankowymi w r6znych bankach 130, 135, 139
Strona Ma konta 141 Konto
przeciwstawne
1. Realizacja przez bank obcych czekéw rozliczeniowych zgtoszonych do | 130, 135, 139
wykupu (wpltyw $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy)
2. Zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obcych 140

3. Zwrot wystawcom czekdw obcych niezrealizowanych przez bank

201, 221, 234, 240
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4. Wptyw srodkéw pienieznych w drodze:
- do kasy 101
- na rachunek bankowy 130, 135, 139

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Konta Zespolu 2 przeznaczone sg do ewidencji wszelkich rozrachunkdw, roszczen
i rozliczen jednostki dotyczacych dziatalnosci podstawowej, inwestycyjnej i finansowo
wyodrebnione;j.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuly i kwoty uznajg zaréwno

wierzyciele jak i diuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktore w przypadku

dochodzenia ich drogg sgadowag stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu

do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich

wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu egzekucyjnym, umorzenia

lub odpisania na podstawie decyzji Burmistrza Wiecborka.

Na kontach Zespotu 2 ksieguje sie rozrachunki z tytutu:

1. naleznosci i zobowigzan w zakresie dostaw, robot i ustug rozliczanych z odbiorcami
i dostawcami badz osdb wykonujgcych prace na podstawie umowy — zlecenia, o dzielo
(konto 201),

2. wynagrodzen za prace pracownikow, nagrod (konto 231),

3. rozliczenia wydatkow budzetowych (konto 223),

4. rozliczenia dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich (konto
224),

5. rozrachunkow z pracownikami (konto 234),

6. rozliczenia z budzetem panstwa i budzetami samorzadow terytorialnych z tytutu dotacji,
zobowigzan podatkowych wiasnych (konto 225),

7. rozliczen publiczno-prawnych — rozliczenia z ZUS (konto 229),

8. rozliczenia zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg

na kontach 201-234, a takze rozliczenia niedoboréw i szkod (konto 240),

9. rozliczenia dochodéw budzetowych (konto 221 ).

Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje sie w ksiegach w wartosci ustalonej przy ich

powstaniu, wyrazonej w walucie polskiej, a w przypadku gdy wyrazone sg one w walutach

obcych, ujmuje sie je w wartosci nominalnej przeliczonej na ziote polskie wedtug kursu

Sredniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien przeprowadzania operacji

(art. 30 ust. 2 pkt 1 - ustawy o rachunkowosci).

Réznice wartosci, wynikajace z réznicy kursow walut obcych wystepujgcych miedzy dniem

powstania naleznosci, roszczenia lub zobowigzania a dniem ich zapfaty lub wyceny, ujmuje

sie w ewidencji na koncie rozrachunkéw w korespondenciji:

1) z kontem 750 ,Przychody i koszty finansowe” (z tytutu zwiekszeh w zakresie dziatalnosci

eksploatacyjnej),

2) z kontem 751 ,Koszty finansowe” (z tytutu zmniejszen wartosci w zakresie dotyczacym

dziatalnosci),

3) z kontem 080 (dotyczace inwestycji — Srodkow trwatych w budowie),

4) z kontem ZFSS (851).

Roszczenia wobec o0s6b odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala Burmistrz

Wiecborka. Moze to by¢ kwota odpowiadajgca aktualnej wartosci rynkowej niedoboru.

Roszczenie z tytutu niedoboru uzywanego skfadnika majatku ustala sie w wartosci netto, tzn.

odejmujac od aktualnej wartosci poczatkowej rownowartos¢ odpowiadajgcg oszacowanemu

zuzyciu. Przewyzke wartosci roszczenia ponad ewidencyjng wartos¢ braku (wartosé netto)

ujmuje sie po stronie Wn konta 240 i po stronie Ma na koncie 760.

Naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytutu uznania za

niesciggalne zalicza sie do pozostatych kosztow operacyjnych na koncie 761, a jesli

dotyczylty operacji finansowych — zalicza sie je do kosztoéw finansowych na koncie 751.

Natomiast przedawnione zobowigzania zalicza sie do pozostatych przychoddéw operacyjnych
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lub odpowiednio do przychodéw finansowych, z wyjatkiem zwigzanych z dziatalnoscig

finansowang z ZFSS, ktére zalicza sie odpowiednio na zwigkszenie lub zmniejszenie

wiasciwego funduszu, a takze zwigzanych z nierozliczong dziatalnoscig inwestycyjna, ktore
zalicza sie na zwiekszenie lub zmniejszenie kosztéw inwestycji (srodkdéw trwatych

w budowie).

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzania oznacza przewidziane prawem wygasniecie

mozliwosci ich dochodzenia na drodze sgdowej wobec uptywu terminu przedawnienia, ktory

jest okreslony odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy, a okres jego trwania
zalezy od tytutu naleznosci lub zobowigzania.

Terminy przedawnienia nie ulegaja skroceniu lub przediuzeniu w wyniku czynnosci

prawnych. Mogg one byc¢ tylko zawieszone lub przerywane w przypadkach okreslonych

przepisami. Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo miedzy innymi:

— kazda czynnos¢ przed sadem lub innym organem powotanym do rozpoznawania spraw
lub egzekwowania roszczen, przedsiewzieta w celu dochodzenia, ustalania,
zaspokajania lub zabezpieczania roszczenia,

— uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego imieniu
osoby, w postaci np. potwierdzenia salda,

— wszczecie mediaciji.

Termin przedawnienia zobowigzah podatkowych i przerwanie biegu ich przedawnienia

okreslone sg w art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U.

22012 . nr 8, poz. 749 z pbézn. zm.).

Umorzenie naleznosci oznacza dokonane przez wierzyciela zwolnienie diuznika z diugu,

wywotane innymi przyczynami anizeli zaptata, przedawnienie lub niesciggalnosc. Nastepuje

ono pod datg oswiadczenia wierzyciela o zwolnieniu z ditugu.

Zasady umarzania wierzytelnosci z tytulu naleznosci pienieznych o charakterze

cywilnoprawnym, do ktérych nie stosuje sie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz udzielania

innych ulg w sprawie tych naleznosci, okresla Rada Miejska w Wiecborku.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy

dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich

zaptaty, lecz nie poOzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci naleznej
na koniec tego kwartatu.

Naliczone odsetki od naleznosci ksieguje sie pod datg naliczenia Wn odpowiednie konto

zespotu 2, Ma 750 Ilub 720 (dla odsetek od zalegtosci podatkowych) natomiast

od zobowigzan ksieguje sie Wn 751, Ma odpowiednie konto zespotu 2.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopieh prawdopodobienstwa ich zaptaty

poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego nie pozniej niz na dzien bilansowy. Odpisami tymi

nalezy obja¢ naleznosci wyszczegolnione w art. 35b ust. 1 - ustawy o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn

761) lub do kosztéw finansowych (Wn 751) z wyjatkiem dotyczacych naleznosci

finansowanych z funduszy tworzonych na podstawie ustaw, ktére obcigzajg te fundusze.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio

odpisy aktualizujgce ich wartosé.

Inwentaryzacje naleznosci nalezy przeprowadzi¢ w kwartale konczacym rok obrotowy

I zakonczy¢ do 15 dnia nastepnego roku obrotowego zgodnie z wymogami okreslonymi

w art. 26 ust. 1 pkt 2 i 3 -ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci inwentaryzuje sie drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw

potwierdzen zgodnosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw

Z wyjatkiem naleznosci:

— spornych i watpliwych,

— od 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

— z tytutdbw publicznoprawnych,

— ktdrych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bytlo mozliwe,

bo te inwentaryzuje sie tak samo jak wszystkie zobowigzania, drogg poréwnania danych

wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej

wartosci.

Wezwanie do pisemnego potwierdzenia salda nalezy do obowigzkoéw tylko wierzyciela.
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Przy ustalaniu sald rozrachunkéw z kontrahentami nalezy uwzgledni¢ postanowienia
Kodeksu cywilnego.

Mozna odstgpi¢ od uzgadniania drobnych sald naleznosci, zgodnie z zasadg istotnosci (art.
8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), ktéra dopuszcza stosowanie uproszczen, jesli nie
spowodujg one znaczacych znieksztatcen wartosci majatku lub wyniku dziatalnosci. Decyzje
o takim odstgpieniu podejmuje kierownik jednostki.

Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne (réznice miedzy stanem wynikajacym z ksigg
a stanem potwierdzonym przez kontrahentéw lub stanem wynikajgcym z dokumentdw)
nalezy ujac¢ i rozliczy¢ w ksiegach roku obrotowego, ktérego dotyczyla inwentaryzacja
rozrachunkow (art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Ewidencja szczegodtowa do kont zespotu drugiego powinna byé prowadzona wedtug zasad
ustalonych w art. 16 i 17 ,ustawy o rachunkowos$ci” w sposob umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczeh spornych i zobowigzan z podzialem
wedtug kontrahentow.

Ponadto w ewidencji szczegotowej nalezy uwzglednia¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz
potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkoéw finansowanych z poszczegoélnych
zrédel, a takze wedtug tytutdw ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla
jednostek (z réwnoczesnym podziatem na dtugo- i krétkoterminowe), a takze wymogi innych
sprawozdan finansowych) oraz rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201 — , Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw, robét i ustug dziatalnosci

podstawowej i inwestycyjnej.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstajg w wyniku fakturowania

wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robét i ustug lub zaliczek na przyszte ustugi, a takze

wynikajagcych z otrzymanych rachunkéw, bez wzgledu na zrodlo ich finansowania,

Z wyjatkiem dotyczacych dziatalnosci inwestycyjnej, ktére ujmuje sie na koncie 240.

Natomiast odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan z tytutu dostaw, z ktérych wierzyciel nie

zrezygnowat, ksieguje sie odpowiednio Wn 751, 851, Ma 201.

Naleznosci dotyczace dziatalnosci operacyjnej z tytutu kar umownych i odszkodowan ujmuje

sie na koncie 201 w korespondencji z kontem 760, za$ dziatalnosci finansowanej ze srodkow

ZFSS z kontem 851, natomiast zobowigzania z tych tytutéw w korespondencji z kontem 761.

Konto 201 obcigza sie przede wszystkim z tytutu:

— splaty zobowigzan wobec dostawcow,

— zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcéw reklamacjami (na podstawie
faktur korygujacych),

— naleznych od odbiorcéw odsetek za zwtoke w zaptacie,

— naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,

— zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcOw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych,

— odpiséw przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje sie w szczegolnosci z tytutu:

— zobowigzan za dostawy i ustugi wynikajgcych z otrzymanych faktur lub rachunkow,

— naliczonych odsetek umownych za nieterminowg zaptate zobowigzan oraz kar umownych
lub odszkodowan naleznych dostawcy,

— wplat naleznosci za zrealizowane dostawy i ustugi oraz zaliczek od odbiorcow,

— umorzenia lub odpisania naleznosci od odbiorcow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 201 prowadzona jest wg poszczegoinych kontrahentéw

uwzgledniajgc podziatki klasyfikacji budzetowej.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie ha podstawie ewidencji analitycznej. Saldo

Whn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
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Typowe zapisy konta 201

Strona Wn konta 201 Konto
przeciwstawne
1. Naleznosci od odbiorcow z tytulu odsetek za zwitoke w zaplacie 750
2. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 101,130, 135
3. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych lub drobnych)
-z dziatalnosci podstawowej
a.  ztytulu odsetek 750
b.  z pozostatych tytutow 760
-z funduszy specjalnych 851
- dziatalnosci inwestycyjnej 080
4. Roéwnowartos¢ potragconej przy zaptacie zobowigzan kaucji | 240

gwarancyjnych, ktorych rownowartos¢ przelewana jest na rachunek
pomocniczy sum depozytowych

. Wartosci niedoboréw i szkdéd w dostawach, za ktére odpowiada

dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia zobowigzania wobec
dostawcow (np. uznanie prze dostawce reklamaciji)

080, 310, 401, 851

6. Wartos¢ niedoborow i szkdd w zapasach materialdw znajdujacych sie | 310, 401,
w obcym magazynie lub obcym przerobie w cenie zakupu lub nabycia
7. Zaakceptowane przez dtuznikbw naleznosci od dostawcow z tytutu kar | 760
i odszkodowan umownych zwigzanych z dostawcami
8. Naliczone naleznosci od dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek za | 750
zwloke w zaptacie
Strona Ma konta 201 Konto
przeciwstawne

1.

Zobowigzania wynikajgca z faktury VAT lub rachunku z tytutu dostaw,
robét i ustug:
- wartoé¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT
dotyczace:
a. dziatalnosci eksploatacyjnej

013, 310, 401-405,

409
b. suma na zlecenia 240
c. dziatalnosci finansowanej z ZFSS 851
- warto$¢ naliczonego w fakturze VAT podlegajacego odliczeniu 225
5. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu odsetek i kar umownych:
- dziatalnosci eksploatacyjne;j:
a. Kkary, 761
b. odsetki za zwtoke 751
- dziafalnosci inwestycyjnej
- dziafalnosci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia 080
851
3. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub drobnych:
-z dziatalnosci podstawowej 761
-z funduszy specjalnych 851
- dzialalnosci inwestycyjnej 080

Konto 221 —, Nale znosci z tytutu dochodéw bud  zetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytutu dochodoéw
budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy. Na koncie 221
ujmuje sie naleznosci i wptaty z tytutu podatkow i optat.
Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym
roku dochodoéw budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochoddw nienaleznie wptaconych
lub orzeczonych do zwrotu.
Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci
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krotkoterminowych do dtugoterminowych na konto 226.

Wykaz tytutéw, z ktérych wptywy zaliczone sg do dochodow publicznych, podany jest w art. 5
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a ponadto dla samorzadéw
terytorialnych okreslony zostat w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (tj: Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz. 526 z p6zn. zm.).

W ewidencji szczeg6towej do konta 221 wyodrebnia sie rozrachunki z poszczegolnymi
dtuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych gminie Wiecbork, nalezne budzetowi panstwa, nie sg zaliczane do dochodéw
budzetowych Gminy Wiecbork. Natomiast wartos¢ potrgcana z dochodoéw wykonanych
nalezne Gminie Wiecbork na mocy odrebnych przepisow stanowig dochéd Urzedu
Miejskiego w Wiecborku Wn 130, Ma 760 lub 720.

Ogolne zasady dochodzenia naleznosci budzetowych w trybie egzekucji administracyjnej
okreslone sg w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (tj.: Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 z p6zn. zm.).

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegdlnych naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych zobowigzan
jednostek budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujagce te naleznosci,
dokonywane na koniec roku zgodnie z art. 35b ustawy. Odpisy te ujmowane na koncie 290
zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych (konto 761) lub do kosztow
finansowych (konto 751). Tak samo zalicza sie naleznosci umorzone, przedawnione
lub niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych ich warto$¢ lub dokonano
w niepeinej wysokosci.

Typowe zapisy konta 221

Strona Wn konta 221 Konto
przeciwstawne

1. Naleznosci jednostki:
- zasprzedane $r. trwate, wartosci niematerialne i prawne, materiaty | 760

-z tytulu podatkdw i optat administracyjnych 720
-z tytulu odsetek za zwloke w zaptacie 750
-z tytuhu kar i grzywien 760

2. Zwroty dochoddéw budzetowych nienaleznie wptaconych Ilub|130
orzeczonych do zwrotu i nadptat praz wyptat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptat

3. Przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych (w|226
wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy)

4. Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio |720
rozliczonej w organie dotujgcym

5. Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim | 224
roku

Strona Ma konta 221 Konto
przeciwstawne
1. Wpfata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy 101
- narachunek bankowy 130
- czekiem rozrachunkowym 140

2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci, naleznosci| 720, 760
dotyczacych dochodoéw budzetowych

3. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 751,761

4. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z  tytulu|751
nieterminowego zwrotu nadptat podatku

5. Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na|226
naleznosci dtugoterminowe
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Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw bud zetowych” nie jest prowadzone w Urz edzie
Miejskim w Wi ecborku.

Konto 223 —,Rozliczenie wydatkéw bud  zetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspoétfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na koncie Wn konta 223 ujmuje sie:

» okresowe przelewy srodkow budzetowych do jednostek organizacyjnych na pokrycie ich
wydatkow budzetowych,

e okresowe przelewy s$rodkéw budzetowych na wydatki realizowane w ramach
wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich,

* przeniesienie na podstawie miesiecznych sprawozdan RB-28S  jednostek
organizacyjnych zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800 — Fundusz
jednostki,

e zwrot przez jednostki organizacyjne na rachunek Gminy Wiecbork niewykorzystanych do
konca roku srodkow otrzymanych na wydatki budzetowe.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych na pokrycie

wydatkow budzetu gminy w ramach wspoifinansowania programéw i projektéw

realizowanych ze srodkéw europejskich.

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn konta 223 Konto
przeciwstawne

1. Miesieczne/Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdania RB-28S | 800
zrealizowanych w ciggu roku wydatkéw budzetowych
2. Zwrot na rachunek Gminy Wiecbork niewykorzystanych do konca roku 130
srodkéw otrzymanych na wydatki budzetowe.

Strona Ma konta 223 Konto
przeciwstawne

1. Wplyw $rodkéw budzetowych otrzymanych od Gminy Wiecbork|130
przeznaczonych na pokrycie wkasnych wydatkéw budzetowych

Konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji bud  zetowych oraz ptatno $ci z bud zetu
$rodkoéw europejskich,,

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji z budzetu Gminy Wiecbork.
Dotacje udzielane sg na realizacje réznych zadah wlkasnych gminy i mogg dotyczy¢ sektora
finanséw publicznych jak i innych podmiotéw, a takze do ewidencji rozliczenia przez
instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Po stronie Wn konta 224 ksieguje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.

Po stronie Ma konta 224 ksieguje sie wartos¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane
i rozliczone z obowigzujacymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania.

Ewidencja szczegétowa na kazdego kontrahenta prowadzona do konta 224 umozliwia
ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszczego6lnym jednostkom.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.




Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujacy
do dochodoéw budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje sie na
koncie 221.

Typowe zapisy konta 224

Strona Wn konta 224 Konto
przeciwstawne

1.Przelewy z tytutu udzielonych dotacji budzetowych 130

Strona Ma konta 224 Konto
przeciwstawne

1.Rozliczenie udzielonej dotacji 810

2.Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130

Konto 225 — ,, Rozrachunki z bud zetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami panstwa.

Konto to stuzy do rozrachunkoéw z urzedami skarbowymi z tytutu podatku VAT, podatku
od os6b fizycznych.

Po stronie Wn konta 225 ujmuje sie odprowadzenie naliczonego podatku VAT i podatku
od osob fizycznych, natomiast po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w zobowigzania od tych
podatkéw. Ewidencje szczegdtowg do konta prowadzi sie odrebnie do kazdego tytutu
rozliczen wg klasyfikacji budzetowej.

Typowe zapisy konta 225

Strona Wn konta 225 Konto
przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zobowigzan finansowanych ze srodkow:
- budzetowych 130
- funduszy specjalnych 135
- sum na zlecenie 139

2. Naleznoéci z tytutu nadptat pracownikéw w podatku dochodowym od | 231, 851
0s6b fizycznych

Strona Ma konta 225 Konto
przeciwstawne
1. Naliczone zobowigzania podatkowe 080, 404, 851

2. Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od o0so6b|231
fizycznych

3. Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem 130, 135

4. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwioki w zaptacie | 080, 751, 851
zobowigzan

Konto 226 — , Dlugoterminowe nale znos$ci bud zetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczeh
z budzetem, tj: naleznosci z tytutu sprzedazy mienia komunalnego.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,

2. przeniesienie naleznosci krétkoterminowych z konta 221 na diugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych na krétkoterminowe.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug dtuznikdw, od ktorych te naleznosci przystuguja.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wykazuje warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.




Typowe zapisy konta 226

Strona Wn konta 226 Konto
przeciwstawne

1. Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych latach 840

2. Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych 221

Strona Ma konta 226 Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie wymagalnych w danym roku naleznosci do|221

krétkoterminowych

Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki publiczno — praw ne”

Konto 229 sluzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z innych tytutow
niz wynikajgce z ustawy — Ordynacja podatkowa (np. ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych, Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych).

Po stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a po
stronie Ma ksieguje sie zobowigzania i zmniejszenia naleznosci.

Do konta 229 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajgcg mozliwosc¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzah z tytulu rozrachunkéw z poszczegélnymi instytucjami
z jednoczesnym wskazaniem tytutdw i podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy konta 229

Strona Wn konta 229 Konto
przeciwstawne
1. Przelewy skladek do ZUS 130, 135

2. Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach 231
wynagrodzen

3. Wyplaty swiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen 101, 130, 135

4. Odpisanie zobowigzanh przedawnionych 760, 851

Strona Ma konta 229 Konto
przeciwstawne

1.Naliczone sktadki ZUS ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy, PFRON:

- dziatalnosci podstawowej 405
-z funduszy specjalnych 851
- pokrywane z sum na zlecenie 240

2.Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez|231
pracownika, ktére sg potrgcane na liscie wynagrodzen

3. Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki wyptaconych | 130, 135
swiadczen ponad skladki na FUS i FP oraz zwrotu nadptaty sktadek

4. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych 761, 851
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Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodze i
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
wynikajacych ze stosunku pracy oraz z tytutu wyptat pokrywanych przez ZUS, ktére
naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie 231 ksieguje sie wszystkie wynagrodzenia i zaliczane do nich Swiadczenia
w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutow bez wzgledu
na to, z jakich srodkoéw sg finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu sprawozdawczego zalicza sie wynagrodzenia za czas
przepracowany lub za prace wykonang w danym okresie oraz nalezne dodatkowe

45




wynagrodzenie roczne, a takze wyptacone nagrody jak réwniez zasitki chorobowe
pokrywane przez zakiad pracy.

Po stronie Wn konta 231 prowadzi sie ewidencje:

a. wyplat wynagrodzen,

potracen obcigzajacych pracownika dokonanych z naliczonych w liscie wynagrodzen,
wyptaty zasitkow ZUS naliczanych na liscie wynagrodzen,

obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

odpisanie zobowigzan przedawnionych.

Po stronie Ma konta 231 ksieguje sie w szczegodlnosci:
a. naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

b. naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,
c. ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,
d. przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu niestusznie pobranych wynagrodzen.

®oo0o

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtowa na imiennych kartach wynagrodzeh
poszczegdlnych pracownikow.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw

np. z tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadptaconych wynagrodzen, saldo Ma
0znacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzenh.

Typowe zapisy konta 231

Strona Wn konta 231 Konto
przeciwstawne

1. Wyptata wynagrodzen, zasitkbw chorobowych oraz nagréd ujetych na

listach ptac:

- gotowka z kasy 101

- przelewem na konta osobiste pracownikéw 130
2. Potragcenia dokonane na liscie ptac z tytutu:

- skfadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 240

- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225

- skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez| 229
pracownikéw z wlasnych srodkéw

- skiadek i zwrotu pozyczek od pracowniczej kasy zapomogowo- | 240
pozyczkowej lub pozyczki mieszkaniowej z zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych

- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow 234

3. Przekazanie swiadczenia rzeczowego, zaliczane do wynagrodzen:
-z zakupu, 201
-z zapasu materiatdw, 310

5. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 2z tytulu wynagrodzen
dotyczacych:
a. dziatalnosci operacyjnej 760

5. Obcigzenie z tytulu nadptaty wynagrodzen:

a. dziatalnosci operacyjnej 404
Strona Ma konta 231 Konto
przeciwstawne
1. Naliczone w liscie ptac wynagrodzenie brutto
- koszty dziatalnosci operacyjnej 404
- koszty inwestycji 080
- straty nadzwyczajnej dziatalnosci operacyjnej 771
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Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyptacone na podstawie listy | 229
wynagrodzen

. Naliczenie kosztébw z tytutu $wiadczeh rzeczowych naleznych

pracownikom:
- koszty dzialalnosci operacyjnej 404

. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych

- koszty dzialalnosci operacyjnej 761

6.

Przeksiegowanie roszczen spornych ze $rodkéw otrzymanych do|240
wyptaty od innych jednostek

7.

Wartos¢ naleznego pracownikowi umundurowania 401

Konto 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzahn wobec pracownikéw z innych tytutdbw
niz wynagrodzenia np. pobrane do rozliczenia zaliczki a takze naleznosci od pracownikow
Z tytutu niedoboréw i szkod.

Do konta 234 prowadzona jest

Z pracownikami.
Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegoélnosci:
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wyptacone pracownikowi zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw,
zwroty wydatkow dokonanych ze srodkéw jednostki na rzecz pracownika,
naleznosci z tytutu niedoborow i szkéd oraz kar obcigzajgcych pracownika,
zaptacone zobowigzania wobec pracownika,

odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

a.
b.
c.

d.
e.

f.

wptaty naleznosci od pracownikéw,
uznanie z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,

imienna ewidencja analityczna z tytulu

rozliczen

poniesione koszty lub nabyte zapasy stanowigce rozliczenie zaliczek wyptaconych

pracownikowi,
wplaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek,
sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,

odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych, lub z ktérych dochodzenia

zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartos¢.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo

Ma wykazuje sume zobowigzan wynikajacych z kont

pracownikéw.

Typowe zapisy konta 234

imiennych poszczegodlinych

Strona Wn konta 234 Konto
przeciwstawne

1. Wyptata zaliczek i sptata zobowigzan;

- gotowkg 101

-z rachunkoéw bankowych 130, 135, 139
2. Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 240
4. Odpisanie zobowigzan przedawnionych:

- dziatalnosci eksploatacyjnej 760

5.

Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz
jednostki: 240
- roszczenie podstawowe

- zasadzone naleznosci dodatkowe:
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a. ztytulu kosztéw postepowania sgdowego

760

b. ztytutu odsetek 750
Strona Ma konta 234 Konto
przeciwstawne
1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki:
- koszty:
a. inwestycji 080
b. dziatalnosci operacyjnej 401-409
C. dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki (sum na|240
zlecenie) 310
- materialy przyjete do magazynu
2. Wplata sum niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikow:
- do kasy 101
- _narachunki bankowe 130, 135, 139
3. Naleznosci od pracownikdéw potrgcone na liscie wynagrodzen 231
4. Skierowanie roszczen sadu 240
5. Zobowigzania z tytutu ekwiwalentow:
- dziatalnosci operacyjnej 401
- inwestycji 080
6. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej
wartosci:
- dziatalnosci operacyjnej 761

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nie ujete

ewidencjg na kontach 201, 225, 231, 234, a w szczegOIlnosci:
a. rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

rozliczenia niedoboréw i szkéd oraz nadwyzek,
rozrachunki wewnatrzzaktadowe,
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rozrachunki z tytulu depozytéw (np. kaucje, wadia,

pozostate potragcenia w liscie ptac np. dobrowolne ubezpieczenie na zycie,
zabezpieczenie nalezytego

wykonywania umoéw) oraz sum otrzymanych w zwigzku z postepowaniem sgdowym lub

administracyjnym
f.  mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,
g. roszczenia sporne.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg jednostek i 0s6b z uwzglednieniem tytutow
poszczegélnych rozrachunkow, z ktorymi sg powigzane z jednoczesnym wskazaniem

podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na koncie 240 mogg wystepowac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen

a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn konta 240 Konto
przeciwstawne

1. Faktury, rachunki za ustugi dotyczace sum depozytowych 201, 234
2. Wynagrodzenie obcigzajgce sumy na zlecenie 231
3. Zwrot wadiéw i sum zabezpieczenia 101, 130, 139
4. Ujawnione niedobory i szkody:

- podstawowych srodkéw trwatych 011

- pozostatych srodkdéw trwatych 013




- gotowki 101

- materialdbw w magazynie 310

- papieréw warto$ciowych i innych srodkow pienieznych 140

- zZwigzane z inwestycjami 080

- obce sktadniki majatkowe 201,240
5. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
6. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130, 135, 139
7.0Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczace dziatalnosci:

- operacyjnej 761

- inwestycyjnej 080

- ZFSS 851
8. Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS 101, 135
9. Naliczenie wymaganych odsetek od udzielonych pozyczek z ZFSS 851
10. Wyptacone inwestorom zastepczym srodki na finansowanie zleconej|130

im inwestycji, ktorg sami rozliczajg
11. Sktadki FUS i FP naliczone od wynagrodzen wyptaconych z sum na| 229
zlecenie
12. Zmniejszenie kosztow z tytutu nadwyzek uznanych za korygujgce |401
zuzycie materiatdw
13. Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych 760
14. Rozliczenie nadwyzek srodkéw trwalych oraz inwestycji 800
15. Nadwyzki srodkow obrotowych zaliczane do pozostatych przychodow | 760
operacyjnych

16. Wyksiegowanie nadwyzek pozornych 011,101,310,
17. Roszczenia sporne:

- Z tytutu dostaw i sprzedazy, 201

- Z tytutu naleznosci od pracownikow 231, 234
18. Zasadzone naleznosci z tytutu:

- odsetek 750

- kosztéw postepowania 760
19. Wypftaty z kasy dotyczace sum na zlecenie i depozytow 101
20. Naleznosci z tytutu pewnych odszkodowan przyznanych przez|760, 840

ubezpieczyciela
21 Nalezna od spoitki dywidenda 750
Strona Ma konta 240 Konto
przeciwstawne

1. Otrzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum depozytowych:

- do kasy 101

- na rachunek bankowy 139
2. Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub

nieistotnych obcigzajace:

- pozostate koszty operacyjne 761

- ZFSS 851
3. Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac 231
4. Wplywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS 101, 135
5.Ujawnione nadwyzki:

- gotowki w kasie 101

- materiatow 310

- Srodkow trwatych umarzanych stopniowo, 011

- pozostatych srodkow trwatych 013

- inwestyciji 080
6. Wplyw naleznej dywidendy 130
7. Naliczonych odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan dotyczacych

inwestyciji:

- przed rozliczeniem inwestycji 080
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- po rozliczeniu inwestycji 751
8. Rozliczenie niedobordéw i szkdd srodkow obrotowych w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami 240
- uznania za straty 771,851
- uznania za pozostate koszty operacyjne 761
- uznania za zwiekszenie kosztow dziatalnosci 080,401,851
- uznania za zmniejszenie funduszy jednostki 800
- obcigzenie o0s6b i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to|234, 240
zgode
- whiesienie roszczen do sadu 240
9. Niestuszne uznanie i korekty mylnych obciazen bankowych 130, 135,139

Konto 290 ,,Odpisy aktualizuj ace nale znosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci watpliwych.
Odpisy aktualizujagce dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych
w art. 35 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone
w terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytloby uznanie ich za niesciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych
naleznosci a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenia.

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizacyjnych
naleznosci.

Typowe zapisy konta 290

Strona Wn konta 290 Konto
przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptata:
- naleznosci dotyczacych:

a. dziatalnosci eksploatacyjng 760
b. operacji finansowych 750
c. podatkow lokalnych objetych odpisem aktualizujgcym 720

d. funduszy specjalnego przeznaczenia 851

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz z|201,221,234,240
odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem | 720,750,760, 851
przyczyn dokonania tego odpisu.

Strona Ma konta 290 Konto
przeciwstawne

1. Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci:
- jednostek budzetowych:

a. zwigzanych z dziatalnoscig eksploatacyjna, 761
b. zwigzanych z operacjami finansowymi, 751
C. Z tytutu podatkéw lokalnych
- funduszy specjalnego przeznaczenia. 720
851

2. Przewyzka roszczen z tytulu niedoboru ponad wartos¢ bilansowa | 240
brakujacych skladnikéw

3. Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztow postepowania i|201, 221, 234,
odsetek 240

ZESPOL 3 — MATERIALY | TOWARY
Konto Zespotu 3 przeznaczone jest do ewidencji materiatow. Zakupy materiatdw ujmowane
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sg w ksiegach rachunkowych wg rzeczywistych cen zakupu.
Cena jednostkowa zakupionych materialtbw w ewidencji analitycznej (karty ilosciowo-

wartosciowe) wykazywana jest w wartosci brutto. Niewielkie ilosci zakupionych materiatow
w chwili zakupu sg w catosci odpisywane w koszty.

Ewidencja analityczna zakupionych materialdw w dziatalnosci inwestycyjnej prowadzona jest
na kartach ilosciowo-wartosciowych dla poszczegélnych zadan inwestycyjnych wg
poszczegdblnych asortymentow. Materialy przeznaczone na realizacje zadan inwestycyjnych
przekazywane sa wykonawcom robdt na podstawie protokotéw przekazania materiatow.
Rozliczenie zaewidencjonowanych materialtdbw nastepuje w chwili otrzymania protokotu
wbudowania poszczegoélnych materiatdw, protokotéw powykonawczych.

W przypadku uszkodzenia, zepsucia lub z innych przyczyn dokonuje sie nowej wyceny
szacunkowej i ujmuje w dalszej ewidencji, a roznice z tytutu obnizenia wartosci zalicza sie do
pozostatych kosztow operacyjnych. Na ostatni dzien roku budzetowego przeprowadza sie
inwentaryzacje paliwa, materiatdbw biurowych, materiatdw inwestycyjnych zgodnie
z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Konto 310 — ,Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.

Po stronie Wn konta 310 ewidencjonuje sie zapasy materiatow przewidzianych do zuzycia.
Po stronie Ma konta 310 ksieguje sie wszelkie rozchody materiatow.

Dokumentem stwierdzajagcym rozchéd materialow sg protokoly zuzycia materialdow ilosci
faktycznie zuzytych (wbudowanych). Inwentaryzacja materiatbw objetych ewidencjg
przeprowadzana jest na koniec kazdego roku budzetowego.

Nie prowadzi sie magazynu materialtdw biurowych i srodkéw czystosci. Biezace zakupy
srodkéw czystosci i materiatéw biurowych realizowane sg w matych ilosciach i bezposrednio
po zakupie przekazywane sg do zuzycia. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore
wyraza wartos¢ zapaséw materiatdw w magazynie w cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy konta 310

Strona Wn konta 310 Konto
przeciwstawne

1. Przychéd materiatow z zakupu od zewnetrznych dostawcéw 101, 130, 201,
225, 234

2. Nadwyzki zapasbw w magazynie 240

3. Nieodptatne otrzymanie materiatow 760

4. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$é materiatéw, | 401,851
ktore byly rozchodowane, a nie zuzyte

Strona Ma konta 310 Konto
przeciwstawne

1. Rozchéd materiatow przeznaczonych na zuzycia:

- z dziatalnosci inwestycyjnej 080

- z dziatalnosci podstawowej 401
2. Rozchéd materiatow z tytutu:

- sprzedazy 761

- niedoborow i szkod 240

- wydarzeh losowych 771

3. Obnizenia warto$ci zapasow na skutek uszkodzenia, uptywu daty | 240, 761
przydatnosci itp.

4. Nieodptatne przekazanie 761

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ROZLICZENIE

Konta Zespotu 4 stuzg do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng. Ewidencji
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na kontach Zespotu 4 ujmuje sie rowniez koszty finansowe z dochoddéw whasnych jednostki.
Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4:
1)  kosztéw dotyczacych s$rodkow trwalych w budowie lub naktadow wchodzacych
bezposrednio
w wartosc¢ innych aktywow trwatych,
2)  kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS,
3)  kosztéw operacji finansowych,
4)  pozostatych kosztow operacyjnych,
5)  kosztow zwigzanych z usuwaniem szkdd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi,
6) kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych (zgodnie z umowg lub
przepisami) inne podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).
Do kont 400-405 i 409 nalezy prowadzi¢ szczegOtowg ewidencje pomocniczg wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkbw umozliwiajagca grupowanie kosztéw
w przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz pozwalajacg na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych w odrebnych przepisach,
a takze na analize wykonania planu.
Grupy rodzajowe kosztow prezentowane wedtug planu kont ,rozporzadzenia” nie pokrywajg
sie z zakresem kosztéw wyodrebnionych w poszczegélnych paragrafach wydatkéw.
W klasyfikacji budzetowej obowigzuje wieksza szczeg6towosc tytutdw wydatkow niz grup
rodzajowych kosztéw, ktérym odpowiadajg poszczegdlne konta zespotu 4 i pozycje
wyodrebnione w rachunku zyskoéw i strat jednostki.

W ponizszej tabeli przedstawiono przyporzadkowania paragraféw klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow do kont kosztéw rodzajowych

Przyporz adkowanie paragrafow wydatkow bie zacych do rodzaju kosztow
wyszczegolnionych w planie kont oraz w rachunku zys koéw i strat

Nazwa konta kosztow | Paragrafy klasyfikacji bud zetowej wydatkow
rodzajowych

400 - Amortyzacja 472 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatdw i | 421 Zakup materiatéw i wyposazenia

energii 422 Zakup srodkéw zywnosci

423 Zakup lekéw, wyrobow medycznych i produktéw
biobdjczych

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i

ksigzek

425 Zakup sprzetu i uzbrojenia

426 Zakup energii

402 — Ustugi obce 427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych

429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla o0s6b

nieobjetych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

430 Zakup ustug pozostatych

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich

435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej

437 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
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telefonicznej
438 Zakup ustug obejmujgacych ttumaczenia
439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz

i opinii
440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia garazowe

403 — Podatki i optaty

447 Cla

448 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostale podatki na rzecz budzetu pahstwa
450 Pozostale podatki na rzecz budzetéw jst
451 Optaty na rzecz budzetu panstwa

452 Optaty na rzecz budzetéw jst

454 Skfadki do organizacji miedzynarodowych

404 - Wynagrodzenia

304 Nagrody o charakterze szczeg6lnym nie zaliczone
do wynagrodzen. (Jesli od tych nagréd
odprowadzane sg skladki na ubezpieczenia
spoteczne i podatek PIT, to bedg one zaliczane do
kosztu wynagrodzen. W innym przypadku do
pozostatych kosztow na koncie 409.)

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 - Ubezpieczenia
spoteczne [ inne
Swiadczenia

302 Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen
311 Swiadczenia spoteczne

411 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Skfadki na Fundusz Pracy

414 Wptaty na PFRON

444 Odpisy na ZFSS

470 Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

409 - Pozostale
rodzajowe

koszty

285 Whptlaty gmin na rzecz izb rolniczych

303 RoOzne wydatki na rzecz osoéb fizycznych
321 Stypendia i zasitki dla studentow
324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia r6zne

326 Inne formy pomocy dla uczniéw
441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne
443 ROzne optaty i sktadki

oraz koszty objete pozostatymi
wymienionymi przy kontach 400—405.

paragrafami nie

Przy ksiegowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztow nie obowigzuje zasada ,czystosci

obrotow”, co oznacza, ze ksieguje sie je na kontach 400-405 i 409 po stronie Ma.

Konta 400-405 i 409 mogq wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza

poniesione od poczatku roku koszty dziatalnosci operacyjnej.
W koncu roku obrotowego salda kont 400—405 i 409 przenosi sie na konto 860.




Konto 400 — ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji Srodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
i amortyzacja naliczane sg stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Jednostka budzetowa, jako zwolniona z podatku dochodowego od 0s6b prawych moze
umarzac i amortyzowac srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawe jednorazowo za
okres catego roku.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacji, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesione w konhcu roku
saldo konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji naliczonej w ciggu danego roku. W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na
konto 860.

Typowe zapisy konta 400

Strona Wn konta 400 Konto
przeciwstawne

1. Naliczona amortyzacja 071

Strona Ma konta 400 Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji 860

2. Zmniejszenia z tytutlu korekty uprzednio naliczonych kosztow | 071

amortyzacji

Konto 401 — ,zu zycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materiatdw i wyposazenia oraz energii

ponoszonych w podstawowej dzialalnosci operacyjnej, a takze w dziatalno$ci pomocniczej

i 0gbInego zarzadu jednostki.

Nie ujmuje sie na koncie ,401 — Zuzycie materiatow i energii” w dziatalnosci inwestycyjnej

oraz w dziatalnosci finansowanej z ZFSS.

Koszt zuzycia materiatow ustala sie w cenie zakupu, nabycia, zas energii w cenie zakupu.

Podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego wartos¢ zwigeksza sie

cene zakupu materialdw energii, wiec ostatecznie powieksza sie koszt zuzycia.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

1) materiatow wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogélnej i pomocniczej, w tym takze
artykutow spozywczych i odpadkéw,

2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,

5) czesci zapasowych maszyn i urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksieguje sie takze niedobory i szkody materialtdbw powstate

w wyniku btednych pomiaréw zuzycia i ubytkbw naturalnych mieszczacych sie w granicach

norm.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szczego6lnosci zmniejszenie poniesionych kosztow

zuzycia materialdw i energii oraz nadwyzki materialbw mieszczgce sie w granicach

dopuszczalnego btedu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat wartosé

zuzytych materiatow i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie w kosztach

dziatalnosci operacyjnej.




Typowe zapisy konta 401

Strona Wn konta 401 Konto
przeciwstawne
1.Materiaty wydane do zuzycia w dziatalnosci operacyjnej
- bezposrednio z zakupu 101,201,234,
- Z magazynu 310

2. Niedobory i szkody materiatbw uznane za niezawinione, zwiekszajace | 240
koszty

3. Zuzycie energii wedtug faktury

- zaptaconych gotowka 101

- do rozliczenia bezgotéwkowego 201, 234,
Strona Ma konta 401 Konto

przeciwstawne

1. Zmniejszenie kosztéw z tytutu:

— korekty obnizenia w cenie zakupu 201

— zwrotu materiatdw do magazynu 310

— sprzedazy materiatow 761
2. Nadwyzka materiatdw uznanych za zmniejszajagca koszty 240
3. Wartos¢ materiatdéw wydanych do zuzycia 310

4. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego | 860

Konto 402 — ,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci

operacyjnej jednostki. Koszty ustug obcych ewidencjonuje sie w cenie nabytej ustugi.

Na koncie 402 ujmuje sie w szczegolnosci przyjete:

1) ustugi remontéw, napraw i konserwacji srodkéw trwatych uzywanych przez jednostke,

2) uslugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikéw, o ile koszty
te nie sg wliczane do kosztow podrézy stuzbowych lub nie wigza sie z dziatalnoscig
socjalng,

3) inne ustugi (np. pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe,
z tytulu najmu i dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, tlumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu Smieci,
ogtoszen w srodkach masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, zas po stronie Ma ich zmniejszenie

wynikajgce z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta

przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnosci

operacyjnej.

Typowe zapisy konta 402

Strona Wn konta 402 Konto
przeciwstawne
1. Odebrane ustugi wedtug faktury lub rachunku wykonawcow
- zaptata gotowka 101
- do zaptacenia w formie bezgotowkowej 201, 234,
Strona Ma konta 402 Konto
przeciwstawne
1.Zmniejszenie kosztow z tytutu korekty obniZzenia wartosci ustugi 201

2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego | 860

Konto 403 — ,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnos$ci:
— podatku akcyzowego,
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podatku od nieruchomosci,

— podatku od $rodkéw transportu,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilnoprawne, optaty z tytutu
gospodarczego korzystania ze srodowiska, optaty za ochrone $rodowiska i na rzecz
PFRON,

— optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych (niezwigzanych z dochodzeniem
roszczen, zakupem aktywow trwalych, nie zaliczanych do wartosci niematerialnych
i prawnych), administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksieguje sie optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majgcych

charakter sankcji, ktdre ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwioki

w zaptacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sgdowych

z tytutu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

Nie ujmuje sie na nim takze zaliczek pobranych przez platnika z tytulu podatku

dochodowego od wynagrodzen, uméw zlecenia i o dzieto (Wn 231 Ma 225).

W ciggu roku podatki i optaty zwiekszajgce koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje sie na

stronie Wn konta, zas ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat podatki i optaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje sie

w kosztach dziatalnosci operacyjne;.

Typowe zapisy konta 403

Strona Wn konta 403 Konto
przeciwstawne

1. Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 101,130,225

Strona Ma konta 403 Konto
przeciwstawne

1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat 201, 225,

2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego | 860

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutlu wynagrodzen za
prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o0 prace, umowy zlecenia, umowy 0 dzietlo, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia
zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto tacznie z wartoscig

przystugujacych swiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych

tytutéw dokonywanych w listach pfac).

Na koncie 404 nie ujmuje sie:

— wynhagrodzen niezwigzanych z dziatalnoscig operacyjng jednostki, naliczonych np.
w zwigzku z usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z
wlamaniem), ktore ksieguje sie na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych inwestycji
(Srodkow trwatych w budowie) ksieggowanych na stronie Wn konta 080,

— wyptat ze srodkéw funduszy celowych oraz swiadczen nie zaliczanych do wynagrodzen,
ktore obcigzajg konta 405 lub 409,

— wyptat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane

wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego nie

wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatalnosci

operacyjnej.
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Typowe zapisy konta 404

Strona Wn konta 404 Konto
przeciwstawne

1. Naliczone wynagrodzenia 231

Strona Ma konta 404 Konto
przeciwstawne

1.Zmniejszenie naliczonych wynagrodzen 231

2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego | 860

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inne  $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umow, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje sie w szczegolnosci:
— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikbw i podopiecznych, obcigzajacych
jednostke,
— koszty z tytutu réznych Swiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzeh lub uposazen,
— zasadzone renty,
— naliczone w ciezar kosztow odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyptacane
nauczycielom,
— skiadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,
— doptaty do biletow, kwater, wyzywienia, stotdwek i bufetow pracowniczych,
— koszty szkoleh pokrywane przez pracodawce,
— wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,
— inne $wiadczenia na rzecz pracownikOw oraz innych oséb uprawnionych.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen, oraz na rzecz innych oséb uprawnionych.
Na stronie Ma konta 405 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.
Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych swiadczeh wykazuje sie
w kosztach dziatalnosci operacyjne;j.

Typowe zapisy konta 405

Strona Wn konta 405 Konto
przeciwstawne

1. Naliczone ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, PFRON 229

2. Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130, 240

3. Wydanie materiatéw na potrzeby BHP 310

4. Optaty za udziat w konferencjach, szkoleniach 201, 240, 234

Strona Ma konta 405 Konto
przeciwstawne

1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio ujetych kosztow 240, 851

2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego 860

Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie sg
ujmowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajgcych zaliczeniu do kosztow
finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostaltych kosztow operacyjnych
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ksiegowanych na koncie 761.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegodlnosci:

— koszty ryczattbw dla pracownikdw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan

stuzbowych,
— koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, z wyjatkiem

delegacji

zwigzanych bezposrednio z budowag srodkéw trwatych, ktére obcigzajg konto 080,

— koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,
— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutbw, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzieh bilansowy na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnosci

operacyjnej.

Typowe zapisy konta 409

Strona Wn konta 409 Konto
przeciwstawne

1. Zwrot kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych 101, 130, 234

2. Koszty podrézy stuzbowych 101,130,
135,234,240

3. Optaty za ubezpieczenie majagtkowe i osobowe 101,130, 201,
240

4. Odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy 101,130, 231,
234, 240

5. Ekwiwalent za uzywanie przez pracownikéw wiasnej odziezy roboczej, srodkéw
czystosci, narzedzi, sprzetu

101,130,231,234

Strona Ma konta 409 Konto
przeciwstawne

1. Zmniejszenie naliczonych uprzednio ujetych kosztéw 101, 130, 135,
231, 234, 240
860

2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego

ZESPOL 7 — PRZYCHODY ORAZ KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscig podstawowa;:
1) przychodéw z tytutu dochoddw budzetu (konto 720), z wyjatkiem ewidencjonowanych na

kontach 750 i 760,

2) przychoddw i kosztéw finansowych (konta 750 i 751), na ktorych podlegajace ewidencji

operacje finansowe moga by¢ zwigzane z:

a) przenoszeniem prawa wiasnosci do dtugo- i krotkoterminowych aktywow finansowych

(np. akcji, obligacji, weksli i czekéw obcych),
b) réznica wartosci walorow finansowych wyrazonych w zagranicznych
ptatniczych spowodowang zmiang kurséw poszczegoinych walut,

srodkach

c) inwestowaniem wiasnych kapitatow w dziatalno$¢ innych jednostek (np. dywidendy),
d) naliczeniem, otrzymaniem lub placeniem odsetek za zwloke w zaptacie, z wyjgtkiem

odsetek zwigzanych z rozliczeniami dotyczacymi:
— inwestycji w toku (ksieguje sie je na koncie 080),
— ZFSS (ksieguije sie je na koncie wiasciwym dla danego funduszu),
e) naliczonymi jednostce odsetkami od srodkéw na rachunkach bankowych,
3) pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych (konta 760 i 761).

W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzehn nadzwyczajnych, losowych, wystepujgcych
poza dzialalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia
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(konta 770 771).

Przychody ksiegowane po stronie Ma wyzej wymienionych kont obejmuja;

1) kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papierow wartosciowych,
Z posiadania udziatdbw w innych jednostkach, odsetki za nieterminowe regulowanie
naleznosci, oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym, dyskonto przy zakupie
weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz dodatnie réznice kursowe,

2) kwoty przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych pobieranych przez jednostki na
podstawie ustaw (np. cetl, podatkéw, optat administracyjnych) oraz z wszelkich innych
tytutdbw wskazanych w ustawach lub rozporzadzeniach, a takze kwoty przychodoéw urzedu
obejmujace te dochody, ktére nie sg ujete w planach finansowych innych niz urzad
samorzadowych jednostek budzetowych,

3) pozostate przychody operacyjne, w tym przede wszystkim z tytutu sprzedazy materiatow,
Srodkéw trwatych i inwestycji (Srodkow trwatych w budowie), odpisania zobowigzan
przedawnionych, zmniejszenia odpisow aktualizujgcych, otrzymania odszkodowan i kar
oraz darowizn aktywow obrotowych. Przychody ze sprzedazy materialtbw wycenia sie
w wysokosci cen ich zakupu lub nabycia.

Do kosztow osiggniecia przychodow ksiegowanych na kontach zespotu 7 po stronie Wn

zalicza sie:

1) koszty operacji finansowych, np.: warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych,
odsetki od zaciggnietych pozyczek, dyskonta przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, odsetki za nieterminowg zaptate
zobowigzan oraz odpisy z tytulu aktualizacji wyceny finansowego majatku trwatego
I odpisy aktualizujgce naleznosci finansowe,

2) pozostate koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartos¢ w cenach odpowiednio
zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw, odpisane naleznosci (przedawnione,
niesciggalne i umorzone), zaptacone odszkodowania, kary oraz przekazane darowizny
aktywow obrotowych, a takze wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na kontach zespotu 7 nie ksieguje sie przychoddéw i kosztéw dziatalnosci finansowanej

z ZFSS, ktére ewidencjonuije sie na kontach 851.

Wszystkie przychody ewidencjonuje sie wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 720 — ,, Przychody z tytutu dochodéw bud  zetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow jednostek budzetowych,

stanowigcych dochody publiczne wymienione w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach

publicznych, oraz z innych tytutéw niewymienionych przy pozostatych kontach zespotu 7.

W Urzedzie Miejskim w Wiecborku ujmuje sie takze przychody z tytutu tych dochodéw

samorzadu terytorialnego, ktére nie sg ujete w planach finansowych innych samorzadowych

jednostek budzetowych i wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).

Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodow jednostek budzetowych obejmuja;

1) warto$¢ wszelkich naleznych budzetom podatkéw, skladek, optat, cel, wplat
z samorzgdowych zaktadow budzetowych oraz z tytutu zwrotu wydatkéw budzetowych lat
ubiegtych, a takze z innych tytutow okreslonych przepisami;

2) réwnowartosc¢ tych dochodoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie sg
ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, bo
wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu a w szczegoélnosci:

— subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochoddéw

budzetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860.

Ewidencje analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzic,

uwzgledniajgc podziatki klasyfikacji budzetowej dochoddw.
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Przychody z tytulu np. udziatbw w podatku dochodowym od o0s6b prawnych, podatki
dystrybuowane za posrednictwem urzedéw skarbowych sa ujmowane na koncie 720
okresowo, na podstawie danych z ewidencji i sprawozdan przekazywanych przez urzedy
skarbowe.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie ha konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody z tytulu dochodéw budzetowych wykazywane sag
w pozycji ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

Typowe zapisy konta 720

Strona Wn konta 720 Konto
przeciwstawne
1. Odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat 221

2. Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu nadptaty | 221
podatku

3.Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow z tytutu|860
finansowych dochodéw budzetowych

Strona Ma konta 720 Konto
przeciwstawne

1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
- przypisanych jako naleznosci 221
- wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie | 101,130
221)

N

Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 221

w

. Zmniejszenia odpisow aktualizujgcych naleznosci  dotyczacych | 290
przychodéw z tytulu dochodoéw budzetowych

Konto 750 — ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finansowych nie stanowigcych
dochodow budzetowych wymienionych w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach
publicznych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie w szczegolnosci:

— przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

— przychody z udziatéw i akcji,

— dywidendy,

— odsetki od udzielonych pozyczek,

— dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych,

— odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci
Z tytutu przychodow ujmowanych na koncie 720,

— dodatnie r6znice kursowe,

— oprocentowania lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach bankowych z wyjatkiem
oprocentowania $rodkéw ZFSS oraz depozytdw i sum obcych, ktére powiekszajg
odpowiednie fundusze lub wartos¢ zobowigzan wobec wtascicieli tych sum, chyba ze
odrebne przepisy stanowig inaczej.

Ewidencje analityczng do przychodow ujmowanych na koncie 750 prowadzi sie

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskéw i strat, w ewidencji przychodéw finansowych

nalezy wyodrebni¢ nastepujgce grupy wskazujace na tytut ich uzyskania, a w szczegdlnosci:

— dywidendy i udziaty w zyskach innych podmiotow gospodarczych,

— odsetki (od udzielonych pozyczek i zwtoki w zaptacie naleznosci),

— pozostate przychody finansowe nie stanowigce dochodéw budzetowych.

Na koniec roku saldo konta przenosi sie na strone Ma 860.

Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie

w pozycji ,Przychody finansowe”.

60




Typowe zapisy konta 750

Strona Wn konta 750 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych 860
Strona Ma konta 750 Konto
przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych (w cenie sprzedazy) 101,130,240
2. Dywidendy z tytutu udziatbw w obcych podmiotach 130, 221
3. Otrzymane i przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci 130,201,221,240
4. Odsetki od papierow wartosciowych:
- skapitalizowane, 030,140
- otrzymane 101,130
5. Oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych 130, 139
6. Dyskonto przy zakupie weksla i czekéw obcych 140
7. Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwartatu 240

Konto 751 — ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na koszty finansowe sktadaja sie przede

wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym od kredytéw, pozyczek i innych

zobowigzan finansowych zaciggnietych przez urzedy na rzecz budzetu, a takze wymagalne

odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie

realizacji, zaptacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow

wartosciowych, wartos¢ sprzedanych aktywéw finansowych (udziatéw, akcji i papieréw

wartosciowych) oraz ujemne roznice kursowe walut obcych, a takze odpisy aktualizujgce

naleznosci z tytutu przychodow finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie

realizacji oraz ZFSS.

Na stronie Wn konta ksieguje sie koszty operacji finansowych obejmujace w szczegoélnosci:

— wartos$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw wartosciowych,

— odsetki od sprzedanych obligacji wtasnych,

— odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek,

— odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje
w okresie realizacji oraz ZFSS,

— dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych,

— ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,

— odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow finansowych,

— odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytutbw kosztow operaciji

finansowych, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe.

W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczeg6towa do konta 751 powinna

zapewni¢ wyodrebnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwioki

w zaptacie zobowigzan.

W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w pozycji ,Koszty

finansowe”.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego konto nie

wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751

Strona Wn konta 751 Konto
przeciwstawne

1. Warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych 030, 140

2. Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekéw obcych 140

3. Zapfata odsetek od zobowigzan 101, 130

4. Ujemne roznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu dotyczace:
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- naleznosci 201, 240
- srodki pieniezne w walutach obcych 101, 130, 139
5. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w|201, 225, 229,
terminie zobowigzan 240
6. Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodow finansowych 290
7. Zmniejszenie wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych 140
Strona Ma konta 751 Konto
przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowanych kosztow Rézne konta
uprzednio
uznane
2. Przeniesienie na koniec roku poniesione koszty finansowe 860

Konto 760 — ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodoéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

Sposrod pozostatych przychoddéw operacyjnych w urzedzie w szczegolnosci wystepuja
przychody zwigzane:

ze zbyciem srodkow trwatych, inwestycji (srodkow trwaltych w budowie), wartosci
niematerialnych i prawnych,

ze sprzedaza pozostatosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

ze sprzedaza materiatdbw w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny
zakupu lub nabycia,

z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjgtkiem zobowigzan
o charakterze publicznoprawnym, nie obcigzajacych kosztéw dziatalnosci operacyjnej,

Z rozwigzaniem rezerw (na zobowigzania), z wyjatkiem zwigzanych z operacjami
finansowymi (ksiegowanymi na koncie 750),

z korektami odpis6w aktualizujgcych wartos¢ aktywow, z wyjatkiem odpiséw
obcigzajgcych koszty finansowe,

z otrzymanymi odszkodowaniami (z wyjatkiem odszkodowan z tytulu strat
spowodowanych zdarzeniami losowymi) i karami,

Z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow obrotowych, w tym
takze s$rodkow pienieznych na inne cele niz nabycie gotowych $rodkéw trwatych,
inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

Z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywdw obrotowych, ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji (nie podlegajacych kompensacie z niedoborami oraz nie korygujacymi
kosztéw na koncie 401),

z naleznym jednostce wynagrodzeniem platnika podatku dochodowego i sktadek zZUS
(potrgcanym w sktadanych deklaracjach),

z przepadkiem kaucji i wadiow,

z wynajmem $rodkéw trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej
dziatalnosci,

ze zlomowaniem zapasow aktywdw obrotowych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przychody ze sprzedazy materialdw (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),
2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

inwestyciji,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane

przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych
zdarzen losowych), kary, darowizny i nieodptatne otrzymane sSrodki obrotowe (poza
otrzymanymi w ramach centralnego zaopatrzenia i1 przejetymi ze zlikwidowanych
jednostek, ktére ksieguje sie na Ma 800).

W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie na
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strone Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodow z tytutu
sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje sie w pozycji ,Inne przychody
operacyjne”.

Typowe zapisy konta 760

Strona Wn konta 760 Konto
przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajgace przychody operacyjne ze sprzedazy materiatéw, | 201, 221, 234,
Srodkéw trwalych , inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych | 240

2. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych pozostatych przychodéw | 860
operacyjnych

Strona Ma konta 760 Konto
przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i|101, 130, 201,
prawnych, inwestycji, materialow i odpaddéw po likwidacji sktadnikéw|221, 234, 240
majatkowych oraz z najmu, dzierzawy, jesli nie sg one przychodami z
ich dziatalno$ci statutowe;.

2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 231, 234,
240

3. Otrzymane lub nalezne odszkodowania 101, 130, 201,
234, 240

4. Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przejete do dziatalnosci|101, 130, 310
operacyjnej materiaty i srodki pieniezne

ol

. Otrzymane odpfatnie z tytutu darowizny pozostate srodki trwate 013

(o3}

. Rozliczenie nadwyzki aktywdéw obrotowych, jesli nie uznano ich za|240
korygujace uprzednio ujete koszty zuzycia

7. Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszte zobowigzania |840
8. Przepadek otrzymanego wadium 240
9. Przysadzone koszty postepowania spornego 240
1

0. Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i|130
skladek ZUS (potracone w sktadanych deklaracjach)

Konto 761 — ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig

jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta ujmuje sie:

— warto$¢ ewidencyjng sprzedanych materiatéw,

— pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci: zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci,
jezeli nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego, odpisy
aktualizujgce wartos¢ naleznosci od dluznikow, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane Srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne

w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow bezposrednio

zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje sie w pozyciji

»Pozostate koszty operacyjne”.

Typowe zapisy konta 761

Strona Wn konta 761 Konto
przeciwstawne

1. Warto$¢ sprzedanych materiatow 310, 401

2. Wartos¢ darowizn przekazanych
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nieodptatnie rzeczowych aktywdw obrotowych
— wartos¢ ewidencyjna 310

3. Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 240

4. Zapfacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania |101,130,201,225,
spornego zwigzane z dziatalnoscig operacyjng 234, 240

5. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z|201, 231, 234,
przychodami finansowymi, jezeli wczesniej nie dokonano odpisu |240
aktualizujgcego

6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych 140

7. Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwych 290

8. Koszty likwidacji srodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji zwigzanej z|101, 130, 201,
prowadzeniem inwestycji oraz zdarzeniami losowymi) 234, 240

9. Obnizenie wartosci zapasow materiatbw w wyniku uszkodzenia, | 310
zepsucia, utraty przydatnosci itp. z wyjatkiem wynikajacych ze zdarzen
losowych

10. Rezerwa na przewidywane zobowigzania 840

11. Koszty zwigzane ze sprzedazg srodkéw trwalych i inwestycji 101, 130, 201

Strona Ma konta 761 Konto

przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane pozostate koszty|130, 201, 225,
operacyjne 234, 240, 310,

2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw |860
operacyjnych

Konto 770 — ,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskédw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystgpity poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
i nie sg zwigzane z ogllnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie wylgcznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne, co oznacza,
ze do wyniku finansowego danego roku zalicza sie tylko zrealizowane zyski.
W szczegodlnosci na stronie Ma konta 770 ujmuje sie przyznane Ilub otrzymane
odszkodowania z tytutu wystgpienia zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu,
gradobicia, itp. zdarzenh).

Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) zyskow nadzwyczajnych.

Na koncie 770 ujmuje sie zyski nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej
i inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie). W ewidencji szczegotowej zyski nadzwyczajne
ujmuje sie wedtug poszczego6lnych tytutdw ich powstania. Na koniec roku obrotowego saldo
konta przeksiegowuje sie na strone Ma konta 860.

Typowe zapisy konta 770

Strona Wn konta 770 Konto
przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenia) kwoty zyskéw nadzwyczajnych 240
2. Przeksiegowanie zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych na koniec|860
roku obrotowego
Strona Ma konta 770 Konto
przeciwstawne
1. Przyznane odszkodowanie za straty spowodowane zdarzeniami|240
losowymi objetymi ubezpieczeniami
2. Wplata przyznanych od ubezpieczyciela odszkodowan z tytutu strat|130
nadzwyczajnych bez wczesniejszego przypisania naleznosci
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Konto 771 — ,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystgpity poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
i nie sg zwigzane z ogllnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie wszystkie poniesione straty nadzwyczajne. W jednostce
do strat nadzwyczajnych zalicza sie w szczegoélnosci szkody w aktywach obrotowych
spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak np. powddz, pozar, huragan, gradobicie
oraz koszty usuniecia skutkow tych zdarzen, zarobwno w majatku trwatym, jak i obrotowym.
Straty ujmuje sie w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomos¢ uzyskano do
dnia rzeczywistego zamkniecia ksigg rachunkowych tego roku.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koncie 771 ujmuje sie straty nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej
I inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).

W ewidencji szczego6towej straty nadzwyczajne ujmuje sie wedlug poszczegoinych tytutdw
ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Wn konta 860.

Typowe zapisy konta 771

Strona Wn konta 771 Konto
przeciwstawne

1. Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku zdarzen | 101,240,310,080
losowych (w dacie jej stwierdzenia)

3. Koszty poniesione przez usuwanie skutkOw zdarzen losowych
dotyczace:

- wynagrodzen zatrudnionych oséb 231
- zuzycia materiatdw w cenie ewidencyjnej 201,310
- ustug obcych 201,240
Strona Ma konta 771 Konto
przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajnych 080, 201, 231,
311,240
2. Przeksiegowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego 860

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konta Zespotu 8 przeznaczone sg do ewidencji:
a. funduszu jednostki — konto 800

b. réwnowartosci dokonanych wydatkbw na inwestycje oraz dotacji przekazanych przez
jednostki budzetowe — konto 810,

C. rezerwy na przyszte zobowigzania oraz rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — konto
840,

d. funduszy specjalnego przeznaczeni tj. zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych —
konto 851,

e. funduszu mienia zlikwidowanych jednostek — konto 855,

f. ustalenia wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860.

W ewidencji szczegotowej do kont zespotu 8 gromadzi sie informacje w przekroju
dostosowanym do ustalenia bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian funduszy
oraz sprawozdawczosci budzetowe].

Konto 800 — ,Fundusz jednostki,

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory
stanowi rownowartos¢ aktywow netto. Wszelkie zmiany tego funduszu ksieguje sie
odpowiednio:

a. zmniejszenia po stronie Wn
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b. zwiekszenia po stronie Ma.

Konto 800 wykazywac¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy konta 800

Strona Wn konta 800 Konto

przeciwstawne

1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (ksiegowania w ksiegach | 860
rachunkowych roku nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego)

2. Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych dotacji, ktére zostaly|810
wykorzystane lub  rozliczone oraz  $rodkéw  budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostki

3. Warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na 011
skutek zuzycia (pod datg rozchodu tych $rodkow)

4. Warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na 011
skutek sprzedazy (pod datg postawienia srodkow trwatych w stan
likwidacji)

5. Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych inwestycji (srodkéw trwatych | 080
w budowie)

6. Nieodptatne przekazanie: srodkéw trwatych (wartosé nieumorzona)|011, 080

inwestycji

7. Wartosci nieumorzonych $rodkéw trwatych uznanych za niedobory 240
niezawinione

8. Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane 071
z podwyzszaniem wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych w zwigzku
z aktualizacjg ich wartosci

9. Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw trwatych na skutek | 011

aktualizacji wyceny (wartosc¢ brutto)

10. Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek

201,231, 234, 240

Strona Ma konta 800

Konto

przeciwstawne
1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (ksiegowanie w ksiegach
rachunkowych roku nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania | 860
finansowego)
2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw (pod datg | 223
31 grudnia)
3. Réwnowartos¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej na|810
sfinansowanie wlasnych inwestyciji
4. Otrzymane nieodptlatnie z tytutu darowizny:
- srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne (wg wyceny) 011, 020
- inwestycje 080
5. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych na skutek |011
aktualizacji wyceny ( warto$¢ brutto)
6. Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wlasnej
dziatalnosci:
- srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz inwestycje 010,020,080
- srodki pieniezne 130,135,139
- naleznosci, Ro6zne konta
zespotu 2
- materiaty 310
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Konto 810 — ,Dotacje bud zetowe oraz srodki z bud zetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidenciji:
a. dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanych za wykorzystang i rozliczona,

b. réwnowartosci dokonywanych wydatkéw na inwestycje (rownolegly zapis do zapftaty
zobowigzan ksiegowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ksieguje sie przeksiegowane w koncu roku obrotowego saldo konta

810 na konto 800 ,Fundusz jednostki’. Na koniec roku konto 810 nie moze wykazywaé

salda.

Typowe zapisy konta 810

Strona Wn konta 810 Konto
przeciwstawne

1. Przekazane przez jednostki budzetowe dotacje 224

2. Rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje 800

Strona Ma konta 810 Konto
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji przekazanych 800

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia mi  edzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszie zobowigzania. W jednostkach objetych

"rozporzadzeniem” rozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmowaé powinny

w szczegolnosci:

a. rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkow z tytutu Swiadczen,
ktorych wykonanie nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

b. wartos¢ wynikajacg z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcow zaliczki,
przedpfaty, zadatki,

c. przypisane na koncie 226 diugoterminowe naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
jednostek budzetowych wymagalnych w nastepnych latach.

Rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie zobowigzania mogq

wystgpi¢ na przyktad na pokrycie skutkédw toczacego sie postepowania sgdowego oraz

z tytulu przeznaczenia dochodéw wiasnych jednostek budzetowych na sfinansowanie

inwestycji, ktére byly planowane, ale do konca roku nie zostaly zrealizowane. Konto 840

moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszie zobowigzania

i przychodow zaliczanych do przysztych okresow.

Typowe zapisy konta 840

Strona Wn konta 840 Konto
przeciwstawne
1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
- Ujecia zobowigzan, 201,234,240
- wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy 751,761

2. Zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodéw ze | 750,760
sprzedazy lub dotacji danego okresu.

3. Rozwigzanie rezerwy z tytutu przeznaczenia srodkéw wihasnych | 800
zaktadéw budzetowych lub dochodéw wilasnych na sfinansowanie
planowanych inwestycji w zwigzku ze sfinansowaniem tych inwestycji
(zapis réwnolegly do zaptaty zobowigzan.)

4. Koszty napraw gwarancyjnych pokrywanych z uzyskanych na ich|101,130, 201
pokrycie rabatéw lub ryczaitéw od dostawcow.

6. Odpisanie po uptywie okresu gwarancji nadwyzki uzyskanego ryczattu | 760
ponad poniesione koszty hapraw gwarancyjnych.

67




Strona Ma konta 840

Konto

przeciwstawne
1. Utworzenie rezerw na przyszie zobowigzania w ciezar:
- pozostatych kosztow, 761
- kosztow finansowych, 751
- strat nadzwyczajnych. 771

2. Wptaty z tytutu przychodow zaliczonych do przysztych okreséw (np. za | 101, 130
ustugi, ktére bedg wykonywane w nastepnych okresach)

3. Utworzenie rezerwy na przyszte zobowigzania w zwigzku z|740
przeznaczeniem $rodkow wiasnych zaktadow budzetowych na
sfinansowanie inwestycji.

4. Fakturowanie zaliczki i przedptaty dotyczace przysziych dostaw lub|201,234,240
ustug wykonywanych przez podatnikéw VAT.

5. Ryczaity od dostawcéw uzyskane na pokrycie kosztow ewentualnych | 201,240
napraw gwarancyjnych.

6. Przypisanie odszkodowania na pokrycie skutkdw strat nadzwyczajnych | 240

Konto 851 — ,Zaktadowy fundusz  $wiadcze n socjalnych”

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 roku ( Dz. U. nr 43 poz. 163

z p6zn. zm.)
Zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych tworzy sie przede wszystkim z:
a. odpiséw obcigzajacych koszty dziatalnosci jednostki,

b. odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

c. opfat os6b korzystajacych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Zasady korzystania oraz osoby uprawnione do korzystania z zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych okreslone sg w zaktadowym regulaminie. Wszystkie zwiekszenia
zakladowego funduszu swiadczeh socjalnych ksiegowane sg po stronie Ma konta 851,

a zmniejszenia i koszty dziatalnosci ujmowane sg po stronie Wn.

W jednostce prowadzi sie odrebne zapisy ksiegowe dotyczace dziatalnosci funduszu

socjalnego oraz udzielanych pozyczek na cele mieszkaniowe.

Typowe zapisy konta 851

Strona Wn konta 851 Konto
przeciwstawne

1. Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig socjalna;:

- zaplacone rachunki za kolonie, wczasy, zapomaogi, 101, 135

- Uujete jako zobowigzania z tytutu ustug, 201

- zwroty pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich kosztow |234

- naliczonego podatku od 0s6b fizycznych, 225

- skfadka na ubezpieczenia spoteczne, 229

- naliczonych wynagrodzeh 231

- $wiadczen wlasnej dziatalnosci 240

- zuzycie materiatow 310, 401, 240

2. Koszty z tytutu:
- zaptaconych lub naliczonych kar, odsetek za nieterminowag zaptate

135, 101, 201, 240

- przedawnienie lub odpisanie naleznosci, umorzenie pozyczek z|201, 234, 240
ZFSS
3. Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczki z ZFSS lub innych | 234, 240
naleznosci
Strona Ma konta 851 Konto
przeciwstawne
1. Wptyw $rodkéw na rachunek ZFSS 135, 240
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. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu w pokrywaniu

e . ) ) 135, 240
wspolnej dziatalnosci socjalnej
3. Odsetki bankowe naliczone od s$rodkow zaktadowego funduszu 135
swiadczen socjalnych
4. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 234, 240
5. Przychody z tytutu optat za swiadczone ustugi:
- wptacone 101, 135
- Ujete jako naleznosci 234, 240
6. Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:
- sprzedazy, dzierzawy, likwidacji $rodkéw trwatych ZFSS 240
- nadwyzki srodkow pienieznych w kasie 240
- otrzymanych Ilub naleznych odsetek, odszkodowan i kar|101, 135, 240
dotyczacych ZFSS
7. Darowizna $rodkow obrotowych na rzecz dziatalnosci socjalnej 101, 135, 310

Konto 860 — ,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

wartos¢ sprzedanych materialdw w cenie zakupu lub nabycia oraz
operacyjne (Ma konto 761),

straty nadzwyczajne (Ma konto 771).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:

— przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),

— przychody finansowe (Wn konto 750),

— pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

— zyski nadzwyczajne (Ma konto 770).

sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400—405 i 409,

pozostate koszty

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

— saldo Wn - to strata netto,
— saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860

przeksiegowuje sie na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy konta 860

Strona Wn konta 860 Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow dziatalnosci 400, 401, 402,

403, 404, 405, 409

761

2. Przeksiegowanie w koncu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia
sprzedanych materiatow
3. Przeniesienie w koricu roku kosztéw operacji finansowych 751
4. Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow operacyjnych 761
5. Przeniesienie w koncu roku strat nadzwyczajnych 771
6. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok 800
ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)
Strona Ma konta 860 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu dochodéw | 720
budzetowych
2. Przeniesienie w korcu roku przychodéw finansowych 750
3. Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodéw operacyjnych 760
770

4. Przeniesienie w koncu roku zyskow nadzwyczajnych
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5. Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (strata netto) za rok
ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

800
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Konta pozabilansowe

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego i salda tych kont
wystepujace na koniec roku nie ujmuje sie w bilansie.

Do kont 980, 981, 998 i 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje wg podziatek klasyfikaciji
budzetowe;.

Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw bud  zetowych”

Konto 980 stuzy w jednostce budzetowej do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego korekty, z tym Zze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym. Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,

- wartosc¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

- wartosc¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Wszystkie te dane ewidencjonowane sg w szczegodtowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasaj acych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych

wydatkow budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok

planie finansowym niewygasajgcych wydatkow jednostki.

Na stronie Ma ujmuje sie:

— roéwnowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktore byly
zatwierdzone w planie tych wydatkéw na dany rok,

— warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegblowg do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczegdtowosci podziatek

klasyfikacji wystepujacych w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,Zaanga zowanie wydatkéw bud zetowych roku bie zacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci

zamierzonych wydatkbw z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia

dyscypliny budzetowej (zdefiniowanego w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.

0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego
(przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiegowana
31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku

oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli

wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢
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wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.

Suma zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego (Ma 998) nie powinna by¢
wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowg wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkbw z  wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu
niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkéw.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych samorzgdowe jednostki
budzetowe wykazujg w sprawozdaniach miesiecznych Rb 28S (z wyjatkiem za grudzien).

W sprawozdaniach o wydatkach budzetowych na formularzach Rb 28S wykazuje sie sume
wartosci zaangazowania narastajgcg od poczatku roku ze strony Ma konta 998.

W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkow mimo zaangazowania, przewyzke
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,
przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie
przyszitych lat. Po tym przeksiegowaniu konto 998 nie bedzie wykazywalo salda na koniec
roku.

Typowe zapisy konta 998

Strona Wn konta 998

1. Réwnowartosc¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych

2. Przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo Ma konta 998,
ktére 31 grudnia przeksiegowuje sie na konto 999)

Strona Ma konta 998

1. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku

2. Zaangazowanie wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem ptatnosci w
danym roku

3. Zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawe, ktdrych termin ptatnosci przypada

w danym roku

. Zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych uméw o prace lub decyzji o zatrudnieniu

oraz uméw o dzielo lub zlecenie, ptatne do 31 grudnia danego roku

. Zaangazowanie wydatkow z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym

roku

. Zwiekszanie lub zmniejszenie uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw danego

roku w wyniku aneksu do umowy, zmiany decyzji lub przesuniecia terminu ptatnosci na rok
nastepny

. Zaangazowanie wydatku w wysokosci dokonanego wydatku nie wynikajacego z zadnej

umowy

. Zobowigzania wystepujgce na koniec kwartatu a nie wynikajgce z wczesniej ujetych na

koncie umow lub decyzji (np. koszty podrézy stuzbowych, dorazna ustuga, dostawa, kary ,

odszkodowania, odsetki itp.)

Konto 999 — ,Zaanga zowanie wydatkéw bud zetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszitych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowania wydatkow budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
wydatkow jednostki budzetowej danego roku Ilub w planie finansowym wydatkéw
niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiegowanie na
poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ przeksieggowanego z konta 998
zaangazowania wydatkow, ktére byly planowane na rok konczacy sie, a nie zostaly
wykonane w wyniku przesuniecia realizacji na przyszty rok, oraz zaangazowanie dotyczace
lat przysztych.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczego6towg wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢
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zaangazowania wydatkow budzetowych lat przysziych.

Typowe zapisy konta 999

Strona Wn konta 999

1. Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich,
ktére przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku biezacego (ksiegowanie na poczatku
nastepnego roku na konto 998)

Strona Ma konta 999

1. Zobowigzania wynikajgce z zawartych umow, ktorych termin ptatnosci przypada
w przysziych latach

2. Wartos¢ zobowigzan wystepujacych na 31 grudnia, a nie wynikajgcych z wczesnigj
ujetego na tym koncie zaangazowania przysziych lat

IV. Zasady rachunkowo $ci i plan kont w zakresie ewidencji podatkow i opta  t.

1. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym.
2. Do udokumentowania przypisow i odpisow stuza:

1) deklaracie w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktorych
wynika zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe;

2) decyzje;

3) dowody zrealizowanych wpfat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow;

4) postanowienia o dokonaniu potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji
podatkowej;

5) odpisy orzeczen sgdu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77 8§ | pkt 3 Ordynacji
podatkowej;

6) dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje sie bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 & | pkt 2 Ordynaciji
podatkowej, stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutlu za
wptaty podatku - w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku,
a bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkow na rachunek
biezacy.

3. Do udokumentowania wptat stuza:

1) pokwitowania z kwitariuszy przychodowych;

2) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wskazanegj
w nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje wplaty, albo dokumenty
wptaty zalgczone do wyciggu bankowego;

3) dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu
zaptaty podatku - w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem
banku, a bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkow na
rachunek biezacy — na podstawie ktérych przypisuje sie bankowi zobowigzanie
w wysokosci zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 8 | pkt 2
Ordynacji podatkowej;

4) postanowienia o zaliczeniu wptaty, nadptaty lub zwrotu podatku na poczet zalegtosci
podatkowych albo biezacych zobowigzan podatkowych;

5) wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowigzan
podatkowych, o ktérym mowa w art. 76 8 | Ordynacji podatkowej;

6) inne dowody wptaty, zatwierdzone do stosowania,

4. Do udokumentowania wygasniecia zobowigzania podatkowego w formie niepienieznej
stuza:

1) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 4;

2) umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczegolnosci wynika okreslony w art. 66 § 4
Ordynacji podatkowej termin wygasniecia zobowigzania podatkowego w stosunku do
jednostki samorzadu terytorialnego;

3) decyzje dotyczace przypadkow, o ktérych mowa w art. 67a 8 1 pkt 3iart. 67d § 1
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Ordynacji podatkowej;
4) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktorym mowa w art. 70—71 Ordynacji
podatkowe;.

5. Do udokumentowania zwrotéw stuza;:

1) pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych;

2) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej
W nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje wyptaty, albo dokumenty
wyptaty zatgczone do wyciggu bankowego.

6. W przypadkach, ktére nie zostaly okreslone w ust. 2-5, do udokumentowania operacji

ksiegowych stuzg noty ksiegowe i polecenia ksiegowania.

7. Pokwitowanie wptaty lub wyptaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajgce identyfikacje:

1) egzemplarza pokwitowania,

2) podatnika;

3) podatku lub innego tytutu wptaty lub wyplaty;

4) wysokosci kwoty wptaty lub wyptaty;

5) w przypadku wptaty réwniez okres, ktérego dotyczy wptata;
6) daty wptaty lub wyptaty.

8. Data wplaty lub wyptaty, o ktérej mowa w ust. 7, jest jednoczesnie datg pokwitowania.
9. Kwitariusze przychodowe i rozchodowe oraz dowody wptaty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt

6, sq drukami $cistego zarachowania.

10. Ewidencje drukéw scistego zarachowania prowadzi sie w ksiedze drukéw.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

Whpfiaty gotéwkowe przyjmuje i wyptat gotdbwkowych dokonuje kasjer w kasie.
Dla kazdego rodzaju podatku wypetnia sie oddzielne pokwitowanie wptaty albo
pokwitowanie wyptaty, co najmniej w dwdch egzemplarzach. Oryginatl pokwitowania
wplaty otrzymuje wptacajacy, a oryginat pokwitowania wyplaty pozostaje w kasie.
taczne zobowigzanie pieniezne, okreslone w art. 6¢ ust. 1 ustawy z dnia 15
listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, p6z. 969, z p6ézn. zm.),
stanowi tytut, na ktory wypelnia sie jedno pokwitowanie wptaty.
W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
wptaty, na pisemng prosbe podatnika wydaje sie zaswiadczenie o dokonaniu wpfaty.
W zaswiadczeniu podane sg nastepujace dane:

1) numer pokwitowania;

2) imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby

podatnika;

3) tytul wplaty;

4) suma wplaty cyframi i stownie;

5) okres, ktérego dotyczy wptata;

6) data wptaty.
Dowody wptaty oraz dowody wyptaty powinny by¢ przy ksiegowaniu sprawdzone
z punktu widzenia prawidtowosci zakwalifikowania wpfaty lub wyptaty. W przypadku
niemoznosci zaliczenia dokonanej wplaty na wtasciwg naleznos¢ ksieguje sie wptate
jako wpltywy do wyjasnienia i wyjasnia tytut wptaty.
Z kwoty wpftat wptaconych przez podatnika lub pobranych przez poborce na pokrycie
zalegtosci podatkowych pokrywa sie w pierwszej kolejnosci koszty upomnienia. Jezeli
w kwocie tej miesci sie réwniez kwota kosztéw egzekucji, wtedy w pierwszej kolejnosci
pokrywa sie koszty egzekucji, a nastepnie koszty upomnienia. Pozostatg kwote dzieli sie
na pokrycie naleznosci gtownej i naleznych odsetek za zwiloke, wedlug zasad
okreslonych w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowej.
Optaty pocztowe lub prowizje bankowe, potrgcone z sum pobranych na rzecz organu
podatkowego z tytutu podatkdw, obcigzajg biezace wydatki budzetowe tego organu,
w ktorym zalegtosé figuruije.

Ksi egi rachunkowe i plan kont

1. Ewidencja podatkdw jest integralng czescig ewidencji ksiegowej urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowe.
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2. Zapisbw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wedlug zasad okreslonych
w ustawie z dnia z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009
r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm. ).

3. Ewidencje rozliczen z tytutlu podatkow prowadzi sie na
kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,
b) kontach analitycznych i kontach szczegdtowych ksigg pomocniczych;

4. kontach pozabilansowych, sluzacych do rozrachunkéw z osobami  trzecimi,
okreslonymi  w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie
pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkéw" podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow:

a) syntetycznych,
b) analitycznych,
¢) szczegoOtowych.

5. Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkbw korzysta sie z nastepujacych
bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu:

1) konto 011 - Srodki trwate;

2) konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne;

3) konto 101 - Kasa;

4) konto 130 - Rachunek biezacy urzedu;

5) konto 221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych;
6) konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe;

7) konto 310 - Materiaty;

8) konto 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych.

6. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajow podatkéw.

7.Konta szczego6towe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkow:

1) z podatnikami - z tytutu podatkow, ktére podlegajg przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami - z tytulu poboru podatkoéw, ktére nie podlegaj g przypisaniu na
kontach podatnikéw;

3) z jednostkami budzetowymi - z tytutu potrgcenia kwoty z wzajemnej, bezspornej
wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) z bankami - z tytulu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikéw przelewem
do banku;

5) z innymi podmiotami - niebedgacymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktorych dany organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych
przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgadzonych od
nich kwot.

8. Konta okreslone w ust. 7 prowadzi sie w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz inne go podmiotu prowadzi sie odrebne
konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stat sie diuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

9. Konta pozabilansowe obejmuja:

1) konta syntetyczne:

a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika,

b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutlu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow;

2) konta analityczne prowadzone wedtug rodzajéw podatkow;

3) konta szczegdbtowe poszczegodlnych oséb trzecich i inkasentow.

10. Pozabilansowe konta szczegoétowe prowadzone dla oséb trzecich do bilansowych kont
szczegOtowych podatnikbw otwiera sie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci
podatkowej osoby trzeciej.

11. Pozabilansowe konta szczegdlowe prowadzone dla inkasentow otwiera sie na
podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

12.Sumy obrotbw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczeg6towych
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prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢é zgodne
z obrotami na koncie analitycznym, do ktdérego sg prowadzone.

13.Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegétowych ewidencje
ksiegowg prowadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe.

14. Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane
za posrednictwem kasy:

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotdéwki z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

b) wptyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 130 —
Rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchod gotéwki:

a) przekazanie srodkow pienieznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w  korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondenciji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

15. Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu
podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku:"

1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy z tytulu podatkéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych,

b) odprowadzone z kasy urzedu pobrane podatki i optaty w korespondencji ze strong
Ma konta 101 — Kasa;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody srodkéw pienieznych
zgromadzonych na tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
101 - Kasa,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondenciji
ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych.

16.Na koncie 221 - - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie
rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkow, ktére
podlegaj g przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich po datkéw, ktore nie podlegajg
przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytutu nie przekazanych wpfat;

5) z innymi podmiotami — nie bedacymi podatnika mi w danym podatku lub dla
ktorych dany organ podatkowy nie jest whasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych
przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od
nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.

17.Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujgco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z
dochoddéw budzetowych,

b) odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej — na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z
dochoddéw budzetowych,
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¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101- Kasa,
jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyptaty naleznego podathikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;
zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong
Ma konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu;

2) na strome Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z
dochodow budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z dochodow
budzetowych,

c) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondenciji
ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezgcy urzedu,

d) wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 -
Kasa,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wkasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktbrym mowa wart.
"66 8§ | pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondenciji ze strong Wn:

- konta 011 - Srodki trwate, przy przeniesieniu wiasnosci rzeczy bedacych
srodkami trwatymi,

- konta 020 - Wartosci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wkasnosci praw
majgtkowych,

- konta 310 - Materialy, przy przeniesieniu wtasnosci rzeczy nie bedacych
srodkami trwatymi ani prawami majatkowymi,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potrgcenia, o ktorym mowa
w art. 65 8 | Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

0) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych.

18.Na koncie 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje sie naleznosci
podatkowe, ktére zostaly zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie naleznosci, w wysokosci zabezpieczonej
hipotekg lub zastawem skarbowym, w korespondenciji ze strong Ma konta 221—
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej
wptlaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu.

19. Na koncie 011 - Srodki trwate ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci $rodkow trwatych

Z tytutlu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wkasnosci rzeczy lub

praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek

przeniesienia wtasnosci rzeczy bedgcych srodkami trwalymi na rzecz jednostki

samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 8 | pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w Korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

20. Na koncie 020 - Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci
niematerialnych i prawnych z tytulu wygasniecia zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 020 ksieguje sie "wygasniecie
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci® praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.
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21.

22.

Na koncie 310 - Materialy ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci materiatow z tytutu
wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub
praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 310
Ksieguje sie wygashiecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci
rzeczy nie bedgcych srodkami trwatymi ani prawami majatkowymi na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 8§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
w korespondenciji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na koncie 720 — przychody z tytulu dochoddéw budzetowych ewidencjonuje sie
przychody budzetowe z tytutu podatkow:

1) na strome Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy =z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych;

2) na strome Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
Z tytutu dochoddéw budzetowych,

b) odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

24.Ksiegowahn dotyczacych rozrachunkéw 2z poszczegllnymi podatnikami z tytutu

naleznych i wptacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach,
a takze z innymi podmiotami dokonuje sie na kontach szczego6towych prowadzonych do
kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczeg6towego ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci,

b) odsetki za zwitoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej,

¢) zwrot nadptaty,

d) wyptate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty;

2) na stronie Ma konta szczegétowego ksieguje sie:

25.

a) odpisy naleznosci,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za hieterminowy zwrot
nadptaty,

¢) wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

d) wplaty dokonane do kasy urzedu,

€) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub
praw majatkowych, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potrgcenia, o ktérym mowa
w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej,

0) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy
urzedu.
Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegllnymi  inkasentami  z tytutu
pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach
podatnikdbw, dokonuje sie na kontach szczego6lowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczego6towego ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajagcych z wydanych przez
inkasentow pokwitowan wptaty,
b) odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta szczegétowego ksieguije sie:

a) wptlaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
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26.

27.

28.

29.

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkow naleznosci od poszczegolnych jednostek

budzetowych z tytulu potrgcenia dokonuje sie na kontach szczegoétowych

prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 -

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegOtowego ksieguje sie przypis jednostce budzetowej
w wysokosci kwoty potracenia, o ktdrym mowa w art. 65 8 1 Ordynacji podatkowej,
w wynik;

2) na stronie Ma konta szczegétowego ksieguje sie wptaty jednostek budzetowych
z tytutu naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktérym mowa w art.
65 § 1 Ordynacji podatkowej.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegolnych bankéw z tytutu

nie przekazanych wptat dokonuje sie na kontach szczegO6towych

prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci

Z tytutu dochoddéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sie przypis bankowi w wysokos$ci zaptaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry obcigzyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta szczegoOtowego ksieguje sie wptaty banku z tytutu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty naleznosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale
nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich

odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot

naleznych od o0séb trzecich i realizacji tych zobowigzan. Ksiegowanh dokonuje
sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej osob trzecich, dla

kazdej z tych oséb otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegblowe do

bilansowego konta szczegdétowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby
trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnos¢
0S0b trzecich.

30.Na poziomie pozabilansowych kont szczegétowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej

osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowodd, ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz zwroty

nadpfat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rGwnoczesnie na koncie

podatnika, do ktorego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

31. Stan zobowigzan i ich realizacji okre$la sie na podstawie zapisOw na bilansowym
koncie szczegOtowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnos¢ osoby
trzeciej lub oséb trzecich.

32. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie
przez osobe lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumag wptat tych osob, wtedy
zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg réwniez zobowigzania o0soby
lub oséb trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po
wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czesc
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrbwnowazona wptatami tej
osoby, wtedy ta czes¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na
podstawie dokumentu wewnetrznego, o ktbrym mowa w ust. 6.

33.Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu
pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow
ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:
1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale
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nie pobranych.
34. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
35. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomocg komputera nalezy zachowac
nastepujace warunki:

1) dowody zrédtowe mogg mie¢ postaé dokumentow papierowych lub zapiséw
elektronicznych — w tym drugim przypadku muszg by¢ zabezpieczone przed
znieksztatceniem lub usunieciem pierwotnej tresci operacji ksiegowej, ktérej
dotycza, i by¢ opatrzone unikalnym identyfikatorem zrédta pochodzenia;

2) drukom scistego zarachowania automatycznie nadawane sg kolejne numery,
przy czym nie moga wystepowac luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢
niepowtarzalny. Numer anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu
dokumentowi. Zamiast numeru mozna stosowac inny niepowtarzalny identyfikator
o zdefiniowanej budowie;

3) zapisy w ksiegach rachunkowych mogg nastgpi¢ za posrednictwem klawiatury
komputerowe], urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub
komputerowych nosnikéw danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operaciji
ksiegowe] uzyskujg one trwale czytelng posta¢ odpowiadajgcg tresci dowodu
ksiegowego i mozliwe jest stwierdzenie zrddta pochodzenia kazdego zapisu;

4) zapisy moga by¢ przenoszone miedzy zbiorami danych, sktadajgcymi sie na
ksiegi rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod
warunkiem ze mozliwe jest stwierdzenie zrodia pochodzenia  zapiséw w
zbiorach, w ktoérych ich dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni
zachowanie ich poprawnosci i kompletnosci;

5) zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci
zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbioréw
pomocniczych.

Rozliczanie inkasentow
1. Dowodem pobrania przez inkasenta wptaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie

z kwitariusza przychodowego. Oryginal pokwitowania wptaty otrzymuje wptacajacy,

a kopia pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.

2. Jeden dowdd wptaty pobranych kwot - na rachunek bankowy urzedu lub do kasy -
moze dotyczy¢ kilku pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego.

3. Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwiocznie po okreslonym dla inkasenta
terminie platnosci podatku oraz przy zdawaniu przez niego wykorzystanych
kwitariuszy przychodowych.

4. Po zakonczeniu rozliczenia i ewentualnego postepowania, wynikajgcego
z rozliczenia, dokumenty ztozone przez inkasenta  podlegajg  przechowaniu
w urzedzie obstugujacym organ podatkowy, z wyjatkiem kwitariuszy niecatkowicie
wykorzystanych, ktére zwraca sie inkasentowi, jednakze dotyczace ich dowody wptat
zatrzymuje sie i wykorzystuje przy sprawdzeniu kwitariusza, gdy zostanie zwrécony
po catkowitym wykorzystaniu.

5. Jezeli inkasent przestaje pelni¢ funkcje inkasenta, rozliczanie go z przekazanych mu
kwitariuszy, z wptat pobranych od podatnikéw oraz z wptat dokonanych do kasy i na
rachunek Biezgacy urzedu nastepuje przed za konczeniem pelnienia przez niego tej
funkciji.
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